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                                                                                1 ViTex snabbguide 1. Inläsning till ViTex från scanner eller PDF Läs in text via scanner Läs in text från en JPEG-bild eller ett PDF-dokument 2. Uppläsning i ViTex Ikoner för uppläsning Läs upp enstaka ord Välj var uppläsningen skall starta Använd Textpanelen 3. Navigation & Zoner Visa alla textzoner Ange i vilken ordning zonerna skall läsas Ta bort & lägg till zoner Ändra storlek på zoner Läs stycke, mening eller hel sida Beskär dokumentet 4. Exportera texten från ViTex till Word 5. Skapa en ljudfil av texten i ViTex 6. Ändra inställningar Lägg till & ta bort ikoner Ändra inställningar för markörmedföljning Ändra färg & typsnitt för textpanelen Ändra storlek på ikonerna Välj uppläsare (röst) Ändra läshastighet Förstora eller förminska text Inaktivera den automatiska uppspelningen Välj standardmapp 7. Kontakt och Support
2 1. Inläsning i ViTex från scanner eller PDF En av de viktigaste förändringarna som tillkommit i ViTex på senare år är möjligheten att kunna omvandla PDF-dokument och få dem upplästa av ViTex. Men det går naturligtvis även att läsa in text från dokument via scanner, som t.ex. en bok eller stencil, eller från en JPEGbild på datorn. Läs in text via scanner Se först och främst till att scannern är ansluten till datorn och att nödvändiga drivrutiner har installerats korrekt. Därefter lägger du dokumentet du vill få inläst i scannern och klickar på ikonen Starta scanning som ser ut som på bilden nedan. Läs in text från en JPEG-bild eller ett PDF-dokument Samma ikon används både till att läsa in JPEG och PDF, nämligen den som syns längst till vänster på bilden ovan ( Igenkänn bild ). Klicka på ikonen och leta upp var bilden/dokumenten ligger på datorn. Det finns ytterligare ett sätt att läsa in ett PDF-dokument, nämligen genom att man draroch-släpper själva filen i ViTex-fönstret, på precis samma sätt som om man skulle flytta en fil på skrivbordet. Oavsett vilket sätt du väljer kommer inläsningen att påbörjas och skötas helt automatiskt. OBS tänk på att inläsningen tar längre tid ju större dokumentet är! Det kan t.ex. ta flera minuter om du väljer att läsa in en tjock manual.
3 2. Uppläsning i ViTex De viktigaste funktionerna i ViTex är naturligtvis de du använder för att läsa upp den inlästa texten. För detta finns ett eget verktygsfält med ett flertal ikoner för uppläsning. Ikoner för uppläsning Från vänster: Påbörja uppläsning, Avbryt uppläsning, Läs föregående ord, Läs markerat ord, Läs nästa ord, Läs föregående mening, Läs markerad mening, Läs nästa mening, Läs föregående stycke, Läs markerat stycke, Läs nästa stycke, Läs vald zon och Läs hela sidan. Läs upp enstaka ord För att välja att läsa upp ett enstaka ord dubbelklickar du med vänster musknapp på det ord som skall läsas upp. Då markeras ordet och uppläsningen sker automatiskt. Välj var uppläsningen skall starta Uppläsningen kommer att påbörjas vid det ordet som är markerat för tillfället. Om du t.ex. avbryter en uppläsning kommer den nästa gång den påbörjas att börja läsa där den senast blev avbruten. För att själv välja var uppläsningen skall börja dubbelklickar du på ordet du vill skall läsas upp först, varefter du klickar ikonen Påbörja uppläsning (se ovan). Använd Textpanelen Textpanelen är en funktion som förstorar texten som läses upp i ett eget fönster, i likhet med undertexter ("subtitles") i filmer och program på TV. Det går att förändra textpanelens utseende, vilket beskrivs i ett senare kapitel. För att aktivera Textpanelen klickar du på Visa -menyn och väljer därefter Visa Textpanel. Du gör på precis samma sätt för att inaktivera Textpanelen igen.
4 3. Navigation och Zoner ViTex delar automatiskt in text i så kallade zoner. Detta sker för att användaren enklare skall kunna göra förändringar i texten och justera vad som blir uppläst och i vilken ordning det sker. Visa alla textzoner Normalt sett är alla zoner dolda, men du kan välja att visa dem genom att klicka på ikonen Visa alla zoner som ser ut som på bilden till vänster. Ange i vilken ordning zonerna skall läsas Oftast klarar ViTex av att ordna alla zoner på egen hand, men om du t.ex. scannar in en helsida från en nyhetstidning där det finns flera olika artiklar och spalter kan det ibland hända att en zon hamnar i fel. För att ändra ordningsföljd på zonerna använder man sig av två ikoner som ser ut som pilar (se bilden till vänster). Varje zon markeras med en siffra som visar i vilken ordning den kommer att läsas upp. Ta bort & lägg till zoner Det enklaste sättet att ta bort en zon är att klicka på zonen och sedan använda "Delete"-knappen på tangentbordet. I annat fall finns även ikonen Ta bort zon. Vill du lägga till en ny zon klickar du på ikonen Skapa ny zon. Då ändrar muspekaren form till ett sikte. Klicka med muspekaren och dra en ruta som motsvarar den zon du vill skapa. När du släpper musknappen igen kommer zonen att skapas automatiskt. Ändra storlek på zoner Att ändra storlek på en zon kan vara lite krångligt innan man har vant sig vid hur ViTex fungerar. Du använder musen för att markera och sedan "dra" zonen till önskvärd storlek.
5 1. Klicka på zonen för att markera den. 2. Klicka en gång till i den markerade zonen och flytta muspekaren mot kanten av ramen så att den blir gul. 3. Genom att "dra" i den gula sidan av ramen justerar du höjden/bredden på zonens. 4. Om det gula försvinner innan du hinner ändra är det bara att klicka inuti zonen igen. Läs stycke, mening eller hel sida ViTex erbjuder en rad olika valmöjligheter när det gäller uppläsning av text. Du kan läsa ord för ord, mening för mening, stycke för stycke, en markerad zon, hela sidan eller bara fortlöpande från det markerade ordet och framåt. Beskär dokumentet Ibland kan det vara smidigt att på ett snabbt sätt "klippa ut" en del av materialet, t.ex. om du har läst in en hel tidningssida men bara vill arbeta med en av artiklarna. Då kan man använda sig av ikonen "Beskär sida". Ikonen ser ut som på bilden till höger och brukar normalt finnas uppe i högra hörnet av ikonfälten. 1. Klicka på ikonen "Beskär sida" (se bild). Musmarkören ändras. 2. Håll inne och "dra" för att markera den delen av sidan du vill klippa ut. 3. Markeringen visas med en röd ram. 4. När du är nöjd med din markering dubbelklickar du i den för att beskära. 5. Klart!
6 4. Exportera från ViTex till MS Word Vi vill inleda med att varna för att MS Word inte klarar av att återskapa utseendet på originaldokumentet i samma utsträckning som ViTex. Av den anledningen kan material som exporteras från ViTex till Word få en lite annorlunda layout. 1. Klicka på menyn Sidor. 2. Välj alternativet Se sida i Word. 3. Det går även att använda kortkommandot CTRL + W 5. Skapa en ljudfil av texten Precis som i programmet ViTal går det att skapa en ljudfil av texten i ViTex. Detta kan vara användbart om eleven behöver få tillgång till materialet även när han/hon inte har tillgång till själva programmet, t.ex. genom att lyssna till en längre artikel på MP3-spelaren eller via hemdatorn. OBS! det går att ändra vilken mapp ljudfilerna sparas i. Se kapitel 6 för mer information. För att göra ljudinspelningar använder man sig av ikonfältet Spela in. Det ser ut som på bilden nedan. Om du inte ser ikonfältet kan du aktivera det via menyn Visa > Verktygsfält 1. Klicka på den runda, röda ikonen. Den kommer då att se intryckt ut. 2. Klicka sedan på Starta uppläsning (ser ut som en BLÅ pil). 3. Inspelningen påbörjas och kommer fortsätta till dess att du antingen avbryter (RÖD fyrkant) eller markören når fram till slutet av texten. 4. Det går även att spela in hela sidan på en gång, genom att klicka på ikonen som ser ut som ett RÖTT dokument.
7 6. Ändra inställningar i ViTex ViTex är ett komplext program med ett flertal olika funktioner och finesser. Av den anledningen går det också att göra en rad olika inställningar i programmet. I det här kapitlet kommer vi att ta upp de vanligaste alternativen. För mer information hänvisas till programmanualen. Lägg till och ta bort ikoner Ikonerna i programmet är uppdelade i olika verktygsfält som i sin tur går att aktivera och inaktivera efter behov. För att lägga till eller ta bort ett verktygsfält klickar man på menyn: Visa > Verktygsfält > välj önskvärt verktygsfält En liten bock markerar om ikonfältet är aktiverat eller ej. Ändra inställningar för markörmedföljning Med markörmedföljning menas de visuella hjälpmedel som visar var i texten uppläsaren befinner sig under pågående uppläsning. Vanligtvis visas detta med en blå ram kring det för tillfället upplästa ordet, men det går att göra ett flertal olika inställningar som t.ex. att markera hela meningen, att invertera färgerna för aktuellt ord, mening eller rad, m.m. Inställningar > Uppläsning > Detta öppnar upp en meny där det går att ändra färg och storlek på markeringen. Laborera med de olika inställningarna för att se vad som passar bäst för situationen. Ändra färg och typsnitt för Textpanelen Textpanelen är som sagt ett eget fönster som visar upp den text som uppläsaren läser upp för tillfället. För att ändra på färger, typsnitt och textstorlek väljer man Inställningar > Färger. Normal: anger färgen på all den text som visas men som inte är markerad för tillfället Redigera: anger färgen för bokstäver som redigeras, d.v.s. om du klickar på en bokstav Markerat: anger färgen på det markerade ordet, d.v.s. det ord som läses upp för tillfället I nedre delen av fönstret för färginställningar går det även att ange olika färger för zonmarkeringarna, d.v.s. cirklarna med siffror i som anger vilken ordning zonerna ligger i.
8 Ändra storlek på ikonerna Det finns två olika storlekar på ikonerna i ViTex; nomal och stor. Normalinställningen kan ibland uppfattas som svårtydlig och liten. För att ändra till stora ikoner klicka du på: Inställningar > Generellt > längst ner finns en ruta, Välj stora ikoner, som du skall bocka för Välj uppläsare (röst) ViTex inkluderar ett flertal olika röster för uppläsning. Dessa kan du välja mellan genom att antingen klicka på F2 eller gå via menyn Inställningar > Välj uppläsare > där du ser två listor med namnen på de olika rösterna. I den vänstra spalten väljer du uppläsare för enstaka ord, dvs om du dubbelklickar på ett ord i texten. I den högra spalten väljer du uppläsare för löpande text. Ändra läshastighet I menyn Visa > Välj uppläsare > kan du välja vilken röst du vill ändra inställningar för. Markera valfri röst i menyn Uppläsning och klicka sedan på knappen Egenskaper. Hastigheten mäts i ord per minut och normalinställningen är 150, vilket för vissa röster kan uppfattas som ganska snabbt. Vi rekommenderar i så fall en sänkning till 135, men då varje användare är unik med egna behov ber vi er att själva pröva vad som känns bäst. Förstora eller förminska texten Det finns två olika sätt för dig att förstora eller förminska materialet i ViTex. Om din mus har ett så kallat scrollhjul kan du rulla på detta för att justera storleken. I annat fall använder du tangenterna PAGEUP och PAGEDOWN på tangentbordet. Inaktivera den automatiska uppläsningen Med den automatiska uppläsningen menar vi att ViTex är inställt att påbörja uppläsningen så fort inscanningen är klar, eller när man öppnar ett tidigare sparat.bog-dokument. För att stänga av denna funktion går du till menyn Inställningar > Generellt > och sedan klickar du bort alternativet Efter igenkänning och/eller Efter att ny bok öppnats.
9 Välj standardmapp Standardmappen är kort och gott den mapp som ViTex letar efter dokument när man klickar på Öppna samt den mapp som ViTex föreslår att du sparar nya dokument i när du klickar på Spara. Du anger standardmapp genom via Inställningar > Generellt > Standardmapp 7. Kontakt och Support Detta är endast tänkt som en kortare introduktion till ViTex-programmet. För mer utförlig information hänvisar vi till programmanualen och skulle svaret på frågan inte finnas där heller går det alltid bra att höra av sig till oss för support via e-post eller telefon. WWW:   E-brev: support@frolundadata.se Telefon: När ni tar kontakt med vår support är det viktigt att ni först kollar vilken programversion ni har. Detta står normalt sätt på själva programskivan, men har ni inte den tillgänglig kan ni får reda på programversionen via menyn: Hjälp > Om ViTex
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        ANVÄNDARGUIDE ViTex ViTex snabbguide 1. Inläsning till ViTex från inskannat dokument via kopiatorn 2. Uppläsning i ViTex 3. Navigation & Zoner 4. Ändra inställningar 5. Kontakt och Support 1. Inläsning    
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        LäsFlyt Metodhandledning
    

    
        
        LäsFlyt Metodhandledning Copyright Softogram AB LäsFlyt är skyddat i enlighet med upphovsmannarättslagen och programmet, bilderna, texterna liksom denna manual tillhör Softogram AB. LäsFlyt är ett registrerat    
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        Resurscentrum för kommunikation Dako 2015 SymWriter 2 Minimanual Symboler som stöd till det du skriver 2 F9 Byt symbol 2 F11 Skapa nya ord/symboler 3 Spara ändringar i ordlista 4 Specifikationer grammatik    
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        ADAD-net. Användarmanual INDIVIDEN. Råbe och Kobberstad Februari 2010
    

    
        
        ADAD-net Användarmanual INDIVIDEN Råbe och Kobberstad Februari 2010 1 INNEHÅLLSFÖRTECKNING INNEHÅLLSFÖRTECKNING... 1 INLOGGNING OCH BEHÖRIGHETER... 2 STARTA PROGRAMMET OCH LOGGA IN... 2 BEHÖRIGHETSSYSTEM...    
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        Resurscentrum för kommunikation Dako 2013. SymWriter. Minimanual
    

    
        
        Resurscentrum för kommunikation Dako 2013 SymWriter Minimanual Symboler som stöd till det du skriver 2 F9 - Byt symbol 2 F11 - Skapa nya ord/symboler 3 Spara ändringar i ordlista 4 Specifikationer grammatik    
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        Clicker 5. Lathund kring de vanligaste och mest grundläggande funktionerna för att komma igång med Clicker. Habilitering & Hjälpmedel
    

    
        
        Clicker 5 Lathund kring de vanligaste och mest grundläggande funktionerna för att komma igång med Clicker. Habilitering & Hjälpmedel Vad är Clicker 5? Clicker 5 är ett stöd till personer i behov av extra    
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        ClaroReadPro Kom igång med talsyntesen
    

    
        
        UTBILDNINGSFÖRVALTNINGEN ClaroReadPro Kom igång med talsyntesen Starta talsyntesprogrammet 1. Starta programmet genom att klicka på genvägen på skrivbordet. Du hittar också programmet i startmenyn > Alla    
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        Tips och idéer för Chrome OS och Google Dokument
    

    
        
        Tips och idéer för Chrome OS och Google Dokument Läs mer om it i lärandet på webben: www.spsm.se/itilarandet Tips och idéer för Chrome OS och Google Dokument Skriften är utgiven av Specialpedagogiska skolmyndigheten    
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        Lathund GUL Lärare. Allmänt. Hur du presenterar Dig själv för kursdeltagarna. Hur du lägger upp din kontaktlista
    

    
        
        Lathund GUL Lärare Allmänt I plattformen kallas din kurs för aktivitet Första gången du loggar in GUL så kommer du att få välja vilket språk du vill att plattformen skall ha. Därefter kommer du in i plattformen.    
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        E-POST3 Ett lättanvänt e-postprogram med stöd för talsyntes
    

    
        
        E-POST3 Ett lättanvänt e-postprogram med stöd för talsyntes Sida 2 av 2 Innehållsförteckning INNEHÅLLSFÖRTECKNING...3 REKOMMENDERAD UTRUSTNING...5 INSTALLATION...5 ANVÄNDARLÄGE I E-POST3...6 STARTSIDA...7    
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        Anpassning av Windows XP Grunderna för hur du som arbetsterapeut ändrar inställningar i Windows XP för att öka tillgängligheten. Habilitering & Hjälpmedel Att komma igång För att komma åt de inställningar    

    
        Läs mer 
    




    
        Att använda talsyntes i en lässituation
    

    
        
        Att använda talsyntes i en lässituation 1.Komma igång med ClaroRead Plus Starta talsyntesprogrammet 1. Gå till Startmenyn > Program > Claro Software 2. Klicka på för att starta talsyntesen. ClaroReads    
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        Skapa en Word-mall för dina manus. 1. Skapa brödtext med indrag
    

    
        
        Skapa en Word-mall för dina manus 1. Skapa brödtext med indrag Börja med att skapa brödtexten för din bok. Fördelen med att lägga den som en formatmall är att du enkelt kan ändra typsnitt och fontstorlek    
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        DigitalBild del 1 Adobe Photoshop Elements ver 6.0
    

    
        
        Sidan 1 av 7 Innehåll Photoshop Elements ver 6.0... 2 Startfönster... 3 Öppna flera bilder samtidigt... 4 Öppna en egen gruppbild... 5 Gör en delförstoring (porträttbild) av varje person... 5 Spara...    
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        Instruktion av proceduren för att skapa föreningsfoldern.
    

    
        
        Instruktion av proceduren för att skapa föreningsfoldern. Det finns två olika mallar. Den ena ger ett A5 - häfte, om du skriver ut liggande dubbelsidigt och viker på mitten och med den andra kan du skriva    
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        Elisabeth Bejefalk IT-Assistent Avesta kommun
    

    
        
        Elisabeth Bejefalk IT-Assistent Avesta kommun Du ska nu få lära dig hur du enkelt kan göra ett bildspel i PowerPoint. Utifrån det du snart har lärt dig kan du sen göra mer avancerade bildspel genom att    
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        InPrint. Grunderna för hur du kommer igång och arbetar med Communicate: InPrint. Habilitering & Hjälpmedel
    

    
        
        InPrint Grunderna för hur du kommer igång och arbetar med Communicate: InPrint Habilitering & Hjälpmedel Förord Communicate InPrint är ett program du använder för att skapa material för utskrift. Du kan    
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        ANVÄNDARGUIDE VITAL & TALANDE TANGENTBORD
    

    
        
        ANVÄNDARGUIDE VITAL & TALANDE TANGENTBORD  INNEHÅLL 1. KOM IGÅNG MED VITAL 1.1. Vad är ViTal? 1.2. Vem behöver ViTal? 1.3. Hur kan ViTal användas i skolan? 1.4. Hur får jag eleverna att börja använda ViTal?    
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        Kom igång med Denna korta manual hjälper dig med att komma igång med programmen Vital och ViTex.
    

    
        
        Kom igång med Denna korta manual hjälper dig med att komma igång med programmen Vital och ViTex. Kom igång med ViTre Sida 1 Kom i gång med ViTre ViTal Läshjälpen Anpassa ViTal Läshjälpen..... Sida 3 Anpassa    
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        Lumbago - Förord. Välkommen till Journalprogrammet Lumbago.
    

    
        
        Lumbago - Förord Välkommen till Journalprogrammet Lumbago. Vår förhoppning är att du ska få mer tid över för dina patienter och att du ska ha nytta av alla de effektiva funktioner som Lumbago erbjuder.    
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        SymWriter. Lathund kring hur du arbetar med programmet SymWriter med de absolut vanligaste grunderna. Habilitering & Hjälpmedel
    

    
        
        SymWriter Lathund kring hur du arbetar med programmet SymWriter med de absolut vanligaste grunderna. Habilitering & Hjälpmedel Vad är SymWriter? Symwriter ingår i en serie som heter Communicate och riktar    
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        DK-serien. Gör en fotobok med myphotobook.se
    

    
        
        DK-serien Gör en fotobok med myphotobook.se 1 Gör din egen fotobok Den här kursen är gjord för dig som vill vara lite kreativ med dina digitala bilder. Här lär du dig att göra en personlig fotobok där    
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        Kontakt: Mikael Forsman mikael.forsman@arbetslivsinstitutet.se. Användarmanual för VIDAR 4.0
    

    
        
        Kontakt: Mikael Forsman mikael.forsman@arbetslivsinstitutet.se Användarmanual för VIDAR 4.0 Innehåll Inledning...3 Systemkrav...3 Installation...3 Att komma igång...4 Inställningar...5 Arbetsgång...5 Ange    
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        LÄSLANDET - BOKSTÄVER OCH ORD
    

    
        
        LÄSLANDET - BOKSTÄVER OCH ORD Programmet består av 21 övningar som övar förmågan att känna igen bokstäver och ord. Här tränas såväl läsning som stavning och bokstavsordning. Du får hela tiden stöd av inspelat    
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        En handledning för studerande på Högskolan Kristianstad
    

    
        
        Använda kurskonferenser i FirstClass En handledning för studerande på Åsa Kronkvist, augusti 2005 Innehåll Introduktion...3 Webbklient eller FirstClassklient?...3 Allt ligger online...3 Hitta rätt...4    
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        Snabbgenomgång. Windows Live Movie Maker
    

    
        
        Snabbgenomgång Windows Live Movie Maker Inledning Den här snabbgenomgången är tänkt att användas av dig som är nybörjare på att arbeta i Windows Live Movie Maker. Den är inte tänkt som en omfattande guide    
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        Mikromarc 3 Fjärrlån. Version 6.30
    

    
        
        Mikromarc 3 Fjärrlån Version 6.30 Bibliotekscentrum Sverige AB, Växjö, januari 2015 Innehåll INLEDNING... 3 KOM IGÅNG MED FJÄRRLÅN... 4 KOPPLING MOT LIBRIS FJÄRRLÅN... 4 E-POSTINSTÄLLNINGAR... 4 FUNKTIONSINSTÄLLNINGAR...    
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        Läsa med stöd av talsyntes
    

    
        
        UTBILDNINGSFÖRVALTNINGEN Läsa med stöd av talsyntes ClaroRead Pro Starta talsyntesprogrammet 1. Starta programmet genom att klicka på genvägen på skrivbordet. Du hittar också programmet i startmenyn >    

    
        Läs mer 
    




    
        Microsoft Windows 8 Grunder
    

    
        
        WINDOWS 8 GRUNDER  Inledning Mål och förkunskaper...5 Pedagogiken...5 Hämta övningsfiler...6 Del 1 1 Introduktion till Windows Grundläggande om operativsystem...7 Starta och avsluta Windows 8...8 Välja    

    
        Läs mer 
    




    
        SÅindex 5 i Microsoft Excel 2010
    

    
        
        Installera/uppdatera/aktivera SÅindex 5 i Microsoft Excel 2010 Översikt SÅindex 5 är ett tillägg till Microsoft Excel. I SÅindex 5 finns en särskild fil som är en tilläggsfil (en addin). Filen heter Sindex5.xlam.    

    
        Läs mer 
    




    
        Att använda talsyntesen ClaroRead Pro
    

    
        
        Att använda talsyntesen ClaroRead Pro Version 5 Talsyntesen kan läsa upp all text som går att markera. Till exempel Word-dokument, på Internet, e-post mm. Den kan även läsa PDFfiler och inskannade texter.    

    
        Läs mer 
    




    
        Användarmanual för Hemsida
    

    
        
        Användarmanual för Hemsida Sida 1 av 44 Inledning Detta dokument är en användarmanual för redigerbara hemsidor utvecklade av. Du kan själv, i ett wordliknande gränssnitt, enkelt uppdatera din egen hemsida    

    
        Läs mer 
    




    
        Användarmanual för nya funktioner
    

    
        
        Användarmanual för nya funktioner 070201 Innehåll 1 Introduktion 2 2 Uppdateringar per 2006-06-15 3-5 3 Uppdateringar per 2007-02-01 6 1 Introduktion Detta är en användarmanual för nya funktioner i din    

    
        Läs mer 
    




    
        Switch Driver 5. Programvara för Radio Switch, JoyBox och JoyCable. Sensory Software
    

    
        
        Switch Driver 5 Programvara för Radio Switch, JoyBox och JoyCable. Sensory Software Innehållsförteckning Att använda programvaran Switch Driver... 3 Installera programvaran Switch Driver... 4 Kontaktanslutning...    

    
        Läs mer 
    




    
        2. Komma igång Skapa grupper och elever Skriv också ut sidan 13 så att eleverna har en snabbguide till programmet.
    

    
        
        2. Komma igång Skapa grupper och elever Börja med att läsa texten nedan om hur man börjar jobba med programmet efter installationen. Skriv gärna ut sidan och ha bredvid dig tills du känner att du behärskar    

    
        Läs mer 
    




    
        Mer om Outlook. Extratexter till kapitel 4 Mejla. I avsnittet lär du dig: vad Outlook idag är och kan användas till
    

    
        
        B Mer om Outlook Extratexter till kapitel Mejla B 8 I avsnittet lär du dig: vad Outlook idag är och kan användas till hur Kalendern är uppbyggd och fungerar att använda funktionen Uppgifter hur du kan    

    
        Läs mer 
    




    
        I högskolans nätverk hittar du programmet PowerPoint genom Startmenyn, Huvudmeny XP, Kontorsprogram, Microsoft Office, Microsoft PowerPoint.
    

    
        
        Microsoft PowerPoint I högskolans nätverk hittar du programmet PowerPoint genom Startmenyn, Huvudmeny XP, Kontorsprogram, Microsoft Office, Microsoft PowerPoint. Allmänt Det första du ser i programmet    

    
        Läs mer 
    




    
        - En handledning för personal och elever i Karlshamns kommun
    

    
        
        - En handledning för personal och elever i Karlshamns kommun Denna handledning är än så länge bara ett arbetsmaterial. Innehållsförteckning Ladda ner/installera... 3 Börja använda programmet... 4 Första    

    
        Läs mer 
    




    
        MagniLink imax. Bruksanvisning. Version 1.0. Bruksanvisning 7941647 MagniLink imax 1
    

    
        
        Bruksanvisning MagniLink imax Version 1.0 LVI Low Vision International Verkstadsgatan 5 Tel: +46 (0) 470 727700 E-mail: info@lvi.se 352 46 Växjö Fax: +46 (0) 470 727725 Internet: www.lvi.se Bruksanvisning    

    
        Läs mer 
    




    
        Att visa flera filmer i samma film
    

    
        
        Att visa flera filmer i samma film Att visa flera olika scener eller klippbilder i samma ruta kan ibland vara användbart, man kanske vill visa olika personer samtidig i en parallell berättelse eller förstärka    

    
        Läs mer 
    




    
        1700 - talets Piteå. En CD-skiva utgiven till Carina Bäckströms minne
    

    
        
        1700 - talets Piteå En CD-skiva utgiven till Carina Bäckströms minne Carina Bäckström (1960-1998) var under många år en hängiven släktforskare. Efter att från början gjort släktutredningar om sin egen    

    
        Läs mer 
    




    
        Lathund Spåra ändringar
    

    
        
        Lathund Spåra ändringar Word 2010 Av språkkonsultstudenterna Maria Burström, Karin Jonsson Sandström, Anna Tillas-Lindberg Oktober 2013 Innehåll 1. Aktivera funktionen... 3 1.1 Inställningar... 3 2. Redigera...    

    
        Läs mer 
    




    
        19. Skriva ut statistik
    

    
        
        19. Skiva ut statistik version 2006-05-10 19.1 19. Skriva ut statistik Den här dokumentationen beskriver hur man skriver ut statistik från SPFs medlemsregister via Internet. Observera att bilderna är exempel    

    
        Läs mer 
    




    
        FÖR DATORER. Historiskt arkiv. Användarguide. För Österbottens Tidning
    

    
        
        FÖR DATORER Historiskt arkiv Användarguide För Österbottens Tidning Innehåll Arkivet via webbläsare Välkommen till Österbottens Tidnings historiska arkiv! Så här fungerar vårt historiska arkiv Teckna en    

    
        Läs mer 
    




    
        LATHUND PA-WEBBEN KOMPETENSSÖKNING. Version 1. 2010-08-12. Sida 1 av 7
    

    
        
        LATHUND PA-WEBBEN KOMPETENSSÖKNING Version. 200-08-2 Sida av 7 INTRODUKTION... 3 KOMPETENSSÖKNING... 3 SÖKNING - SÖKNING PÅ ORGANISATIONSNIVÅ... 3 SÖKNING 2- SÖKNING MED HJÄLP AV KOMPETENSNIVÅER... 5 KOMPETENSKNAPPEN...    

    
        Läs mer 
    




    
        Kom igång med Windows 8.1
    

    
        
        Kom igång med Windows 8.1 www.datautb.se DATAUTB MORIN AB INNEHÅLLSFÖRTECKNING Grunderna i Windows.... 1 Miljön i Windows 8... 1 Startskärmen... 1 Zooma... 2 Snabbknappar... 2 Sök... 3 Dela... 3 Start...    

    
        Läs mer 
    




    
        Migrera till Word 2010
    

    
        
        I den här guiden Microsoft Microsoft Word 2010 skiljer sig rent utseendemässigt mycket, så vi har skapat den här guiden för att hjälpa dig att snabbare lära dig programmet. Här kan du läsa om de viktigaste    

    
        Läs mer 
    




    
        Färgklövern. Färgklövern är gjord 1998 i samarbete mellan Datateket i Linköping och Hargdata AB i Linköping.
    

    
        
        Färgklövern I Färgklövern kan du leka med färger, på lite olika sätt i de olika delprogrammen. Bestäm själv vilka och hur många färger du vill färglägga med. Alla dina målade bilder kan även skrivas ut    

    
        Läs mer 
    




    
        Snabbhjälp i CD-ORD 7. elevdata.se. Snabbhjälp i CD-ORD 7 1
    

    
        
        Snabbhjälp i CD-ORD 7 elevdata.se Snabbhjälp i CD-ORD 7 1  SNABBHJÄLP för CD-ORD 7 Denna manual innehåller information för att komma igång med CD-ORD 7. I CD-ORDs verktygslist finner du en mer detaljerad    

    
        Läs mer 
    




    
        Planering av egen cup - Steg 4: Under cupdagarna
    

    
        
        Planering av egen cup - Steg 4: Under cupdagarna Innehållsförteckning: 1 FÖRBEREDELSER INFÖR TURNERINGSSTART... 2 1.1 HUR SKA RESULTATREGISTRERING SKE?... 2 1.2 SKA RULLANDE RESULTATSKÄRMAR ANVÄNDAS?...    

    
        Läs mer 
    




    
        Mikromarc 2 Meddelandecenter
    

    
        
        Mikromarc 2 Meddelandecenter Version 2.6 och högre Bibliotekscentrum Sverige AB, Växjö, september 2006 Bibliotekscentrum Sverige AB - 0470-532 530 - www.bibliotekscentrum.se Sida 1 av 59 Innehållsförteckning    

    
        Läs mer 
    




    
        Handicom. Symbol for Windows. Blisseditor. Version 3.4
    

    
        
        Handicom Symbol for Windows Version 3.4 Handicom, Nederländerna/Frölunda Data AB 2009 Innehåll Installation och licenser...2 1. Inledning...2 2. ns huvudfönster...2 2.1 Verktygsfältet...2 2.2 Matris...2    

    
        Läs mer 
    




    
        Bruksanvisning för hjälpbegäran
    

    
        
        Bruksanvisning för hjälpbegäran Med verktyget för hjälpbegäran kan du öppna en fil som innehåller en stor mängd uppgifter för att kunna lösa ert problem och konsultera samtliga sända filer. Du kan skapa    

    
        Läs mer 
    




    
        B = Bokad tid. T = Tillfälligt bokad tid. L = Ledig tid. X = Spärrad tid
    

    
        
        3 Elev När eleven har loggat in får eleven upp denna bild, ett schema över sin lärares körtider och en gul meny som visas högst upp. Här nedan, under funktionsbeskrivning, kommer alla funktioner som eleven    

    
        Läs mer 
    




    
        PLATINA 1(23) Platina, för nya nämndsekreterare
    

    
        
        1(23) Platina, för nya nämndsekreterare 2(23) INNEHÅLLSFÖRTECKNING NAVIGERING PÅ STARTSIDAN ------------------------------------------------------------ 3 HANTERA INSTANS ----------------------------------------------------------------------------    

    
        Läs mer 
    




    
        Att använda talsyntesen ClaroRead Pro Version 6
    

    
        
        Att använda talsyntesen ClaroRead Pro Version 6 Talsyntesen kan läsa upp all text som går att markera. Till exempel Word-dokument, på Internet, e-post mm. Den kan även läsa PDFfiler, bilder och inskannade    

    
        Läs mer 
    




    
        Lathund för att arbeta med pdf
    

    
        
        Lathund för att arbeta med pdf Till Riksstämman 2016 är alla handlingar digitala, närmare bestämt i PDF-format. I den här lathunden får du som använder en PC/Mac tips och råd om hur du lättast går tillväga    

    
        Läs mer 
    




    
        Manual Introduktionskurs SiteVision
    

    
        
        Manual Introduktionskurs SiteVision sidan 1 Manual Introduktionskurs SiteVision 20141125 Version 3 Innehållsförteckning Logga in 2 Redigera text 3 Om bilder på ale.se 6 Lägga till en bild 7 Lägga till    

    
        Läs mer 
    




    
        Lära känna skrivbordet
    

    
        
        Är det första gången du använder Windows 7? Den här versionen har mycket gemensamt med tidigare versioner av Windows, men du kan behöva hjälp med att få upp farten. Den här guiden innehåller praktisk information    

    
        Läs mer 
    




    
        Storlek och typsnitt: Titel
    

    
        
        Titel Kort introduktionstext Brödtext OBS! Bilder och text ska hamna inom den grå ytan! Inom denna är du sedan fri att ordna bilder och text så att det passar din platsanalysmetod. Enkla instruktioner    

    
        Läs mer 
    




    
        ClaroRead Plus Mac Manual. Artikel.nr. 12501
    

    
        
        ClaroRead Plus Mac Manual Artikel.nr. 12501 1 Välkommen till ClaroRead Plus Välkommen till ClaroRead Plus för Mac. ClaroRead Plus är till för att göra din dator mer lättanvänd. Programmet arbetar nära    

    
        Läs mer 
    




    
        ORDNA DINA BILDER. Var finns bilderna Var bör de finnas
    

    
        
        ORDNA DINA BILDER Var finns bilderna Var bör de finnas VAR ÄR MINA BILDER? Några råd till dej som inte kan hitta dina dokument och bilder eller som tycker att de finns på flera ställen och ändå vet du    

    
        Läs mer 
    




    
        Installationsanvisning för Su Officemallar 2003 För PC
    

    
        
        1 (11) INSTALLATIONSANVISNING MS Office 2003 - Windows 2013-11-26 Installationsanvisning för Su Officemallar 2003 För PC Word och PowerPoint Innehållsförteckning Var hittar jag Su Officemallar?... 2 Är    

    
        Läs mer 
    




    
        Nallelek Lärarvägledning
    

    
        
        NALLELEK - LÄRA MERA PROGRAM AB Nallelek Lärarvägledning NALLELEK... 2 1.1 Programmet... 2 1.2 Övningar som stärker förmågan att iaktta bilder och se detaljer... 3 1.2.1 Pedagogiska tips... 3 1.3 Kategorisering    

    
        Läs mer 
    




    
        Kortkommandon Allmänna i Windows 7
    

    
        
        n Allmänna i Windows 7 F1 CTRL + C CTRL + X CTRL + V CTRL + Z CTRL + Y DELETE SKIFT + DELETE F2 CTRL + HÖGERPIL CTRL + CTRL + NEDPIL CTRL + UPPIL CTRL + SKIFT med en piltangent SKIFT med en piltangent    

    
        Läs mer 
    




    
        Komma igång med Widgit Online
    

    
        
        Komma igång med Widgit Online Innehåll 1. Logga in 2. Hitta i Widgit Online 3. Skapa ett dokument 4. Skapa ett rutnät 5. Kontakta oss Hej! Den här guiden bör ge dig den information du behöver för att börja    

    
        Läs mer 
    




    
        Läs detta innan du fortsätter, eller skriv ut det, klicka runt lite och läs samtidigt.
    

    
        
        Bruksanvisning Installera CubeBiz... 2 Välj språk... 2 När du vill köra testversionen i 15 dagar... 3 När du köper en CubeBiz-licens... 3 Registrera en giltig licensnyckel... 3 Starta ett nytt projekt...    

    
        Läs mer 
    




    
        WordRead Plus för Mac
    

    
        
        WordRead Plus för Mac Manual Artikelnummer: 3024018 www.icap.nu 1 Innehåll Välkommen till WordRead Plus... 3 WordRead Plus verktygsfält... 3 Teckensnitt... 5 Textfärg... 6 Bakgrundsfärg... 7 Avstånd...    

    
        Läs mer 
    




    
        WINDOWS 8.1. Grunder
    

    
        
        WINDOWS 8.1 Grunder EXCEL 2013 Grunder INLEDNING Mål och förkunskaper...5 Pedagogiken...5 Hämta övningsfiler...6 1 INTRODUKTION TILL WINDOWS Grundläggande om operativsystem...7 Starta och avsluta Windows    

    
        Läs mer 
    




    
        ZoomText 10.1 Snabbguide Tillägg
    

    
        
        ZoomText 10.1 Snabbguide Tillägg Detta tillägg till ZoomText 10 Snabbguide beskriver de nya funktionerna och andra ändringar som hör till ZoomText 10.1. För grundinformation som hur man installerar och    

    
        Läs mer 
    




    
        IA-systemet. För en säkrare och effektivare arbetsplats! Kom igång med IA
    

    
        
        IA-systemet För en säkrare och effektivare arbetsplats! Kom igång med IA Senast uppdaterad 29 september 2015 Start När du sätter upp IA-systemet för första gången är det bra om du följer lathunden steg    

    
        Läs mer 
    




    
        Vid frågor kontakta oss på support@du.se eller ring oss på 023 77 87 87.
    

    
        
        Hej! I denna guide kan du hitta de flesta förändringar som finns i den nya versionen (version 8) av Adobe Connect (hädanefter kallad Connect). Den är främst riktad till er som jobbat med Connect i den    

    
        Läs mer 
    




    
        Instruktion för L-100 IF:s kartpärm
    

    
        
        Instruktion för L-100 IF:s kartpärm Rev PA2b 2014-05-27 I L-100 IF:s kartpärm på http://www.andli.com/doma kan du lägga upp dina kartor och hur du sprang så att alla kan se dem. Här beskrivs hur du publicerar    

    
        Läs mer 
    




    
        ipad och AdobeReader
    

    
        
        ipad och AdobeReader Innehållsförteckning Så använder du din ipad.1-2 Inställningar, SIM-kort, Wi-Fi, lösenkodlås 3 Internet..4 E-post..5 Adobe Reader.6-8 Övrigt om ipad..9 Vilo-/väckningsknapp, av-/påknapp    

    
        Läs mer 
    




    
        Guide för pdf-formulär
    

    
        
        Guide för pdf-formulär Innehållsförteckning Rätt programvara... 3 Instruktion för automatiskt formulär... 3 Steg 1 Mall till pdf-format via Word... 3 Alternativt steg 1 Mall till pdf-format via Acrobat...    

    
        Läs mer 
    




    
        En guide till FirstClass
    

    
        
        En guide till FirstClass En guide till FirstClass Grundläggande funktioner Logga in i FirstClass (Windows) Starta programmet FirstClass på vanligt sätt, t.ex. genom skrivbordsgenväg eller Startmenyn/Startskärmen.    

    
        Läs mer 
    




    
        Att använda Stava Rex i Word 2007
    

    
        
        Att använda Stava Rex i Word 2007 1. Skriva i Word Skriv av följande mening med fel och allt: Stänga av Words rättstavningsfunktion Om stavningskontrollen i Word är aktiverad kommer de ord som Word uppfattar    

    
        Läs mer 
    




    
        Inspelning, redigering, publicering med Camtasia 7
    

    
        
        Inspelning, redigering, publicering med Camtasia 7 Starta inspelningen... 2 Ljud... 2 Initiera inspelningen... 3 Under inspelningen... 3 Stressa inte att komma igång... 3 Presentera dig... 3 Ögonkontakt    

    
        Läs mer 
    




    
        Installationsanvisning från Visma Spcs. Visma löneprogram. Innehåll. Inledning
    

    
        
        Installationsanvisning från Visma Spcs Visma löneprogram Innehåll Inledning... 1 Standardinstallation... 2 Steg 1... 2 Steg 2... 2 Steg 3... 3 Steg 4... 3 Steg 5... 3 Steg 6... 4 Installation på arbetsstation...    

    
        Läs mer 
    




    
        Ett digitalt läromedel i artkunskap för åk 3-4. Lärarhandledning
    

    
        
        Ett digitalt läromedel i artkunskap för åk 3-4 Lärarhandledning Slutarbete OPE.FI III Digitala läromedel Ingela Dahlqvist Februari 2005 Gårdsplanens växter Välkommen med till växternas spännande värld!    

    
        Läs mer 
    




    
        Skapa ett register över din grupp/klass
    

    
        
        SYDSOL Handledning CW 2000-02-23 Skapa ett register över din grupp/klass Syfte: Att göra ett register i ClarisWorks och hantera olika informationer om en grupp/klass Pedagogens viktigaste uppgift är att    

    
        Läs mer 
    




    
        Software Translator 6.1 Manual
    

    
        
        Software Translator 6.1 Manual 1 Innehåll Sidan Inledning 3 Installation 4 Auktorisation 4 Översikt Programfönster 5 Menyer Arkiv 5 Visa 6 Språk 6 Verktyg 7 Hjälp 7 Handhavande Att lägga till ett program    

    
        Läs mer 
    




    
        CD-ORD Hjälp CD-ORD 8. Elevdata AB
    

    
        
        CD-ORD Hjälp CD-ORD 8 Elevdata AB CD-ORD Hjälp: CD-ORD 8 Elevdata AB Innehållsförteckning Förord... vii 1. CD-ORD i Windowsprogram... 1 2. Verktygslisten... 3 3. Profiler... 11 3.1. Standardprofiler...    

    
        Läs mer 
    




    
        Visioneer PaperPort DeLuxe 6.1 med Form Typer
    

    
        
        Gunnel Eklöf Wicksell Kort beskrivning av funktionerna i Visioneer PaperPort DeLuxe 6.1 med Form Typer Slå på scannern innan du startar datorn. Dubbelklicka på PaperPort-ikonen. I programmet arbetar man    

    
        Läs mer 
    




    
        Easy Planning blir med dessa funktioner ett mycket kraftfullt verktyg för planering. Vi hoppas att våra kunder ska få stor nytta av programmet.
    

    
        
        Vad är nytt i Easy Planning 6.23 Många förbättringar har gjorts i denna release. Schemabilden har fått ett nytt utseende, formuläret för nya aktiviteter har nya funktioner samt ett flertal nya funktioner    

    
        Läs mer 
    




    
        Marie Andersson, IKT-centrum E-post: iktcentrum@mdh.se 2012-06-10 (Bb Learn 9.1.8) Wikis i Blackboard
    

    
        
        Marie Andersson, IKT-centrum E-post: iktcentrum@mdh.se 2012-06-10 (Bb Learn 9.1.8) Wikis i Blackboard Innehåll Om Wiki- funktionen... 1 Skapa en Wiki... 1 Lägg till/ redigera innehåll i en Wiki... 3 Läsa/skriva    

    
        Läs mer 
    




    
        Kapitel 2 Vägg/golv... 3
    

    
        
        2014.02.21 1 Vägg/golv Kapitel 2 Kapitel Innehåll... Sida Kapitel 2 Vägg/golv... 3 Yttervägg... 3 Golv... 8 Anpassa vägg till platta på mark... 12 Innervägg... 14 Hur ser väggarna ut?... 19 Ångra/göra    

    
        Läs mer 
    




    
        Adobe Photoshop CS. Ritprogrammet Photoshop är ett pixelbaserat ritprogram. I botten på bilderna Photoshop åsadkommer finns ett rutmönster av pixels.
    

    
        
        Adobe Photoshop CS Ritprogrammet Photoshop är ett pixelbaserat ritprogram. I botten på bilderna Photoshop åsadkommer finns ett rutmönster av pixels. Vad är det du ser när du öppnar Photoshop Nedan ser    

    
        Läs mer 
    




    
        Lathund Claro Read Plus
    

    
        
        Lathund Claro Read Plus Innehållsförteckning LathundWord Read Plus V 5...1 Innehållsförteckning...1 Starta... 2 Knappbeskrivning... 2 Börja läsa... 2 Börja skriva... 2 Knapp 8 Inställningar... 3 Knapp    

    
        Läs mer 
    




    
        Aditro HR Portalen - logga in och byta lösenord
    

    
        
        Aditro HR Portalen - logga in och byta lösenord 2015-04-22 Innehåll 1. Att komma åt HR portalen... 2 2. Logga in och byta lösenord... 2 Inloggning... 2 Byta lösenord... 2 Glömt lösenord... 3 Hjälpfunktionen...    

    
        Läs mer 
    




    
        För en helt ny användare går det snabbare än tidigare att lära sig de funktioner som finns.
    

    
        
        Hej I denna guide kan du hitta de flesta förändringar som finns i den nya versionen av Adobe Connect. Den är främst riktad till er som jobbat med Connect i den tidigare versionen. Dock ger övergångsguiden    

    
        Läs mer 
    




    
        Proloquo4Text Skriv. Tala. Kommunicera.
    

    
        
        Version 3.0 Proloquo4Text Skriv. Tala. Kommunicera. by AssistiveWare Innehåll 2 1. Introduktion till Proloquo4Text 3 Introduktion Anteckningar Flera språk Få åtkomst till bruksanvisningen i appen 2. Startguide    

    
        Läs mer 
    




    
        Administration - Skapa och administrera användare. Din roll som administratör 1. Meny och huvudfunktioner 2-4. Skapa en användare...
    

    
        
        myschenker.se Administration - Skapa och administrera användare Din roll som administratör 1 Meny och huvudfunktioner 2-4 Skapa en användare.... 5-8 Lägga till/ta bort kundnummer och e-tjänster för användare..    

    
        Läs mer 
    




    
        Microsoft Windows 10 Grunder
    

    
        
        WINDOWS 10 Grunder  INLEDNING Mål och förkunskaper...5 Pedagogiken...5 Hämta övningsfiler...6 1 INTRODUKTION TILL WINDOWS Grundläggande om operativsystem...7 Starta och avsluta Windows 10...8 Välja kommandon...10    

    
        Läs mer 
    




    
        Lathund för överföring av rapporter och ljudfiler
    

    
        
        Lathund för överföring av rapporter och ljudfiler I den här lathunden finns detaljerade instruktioner om hur du gör för att skicka rapporter och ljudfiler till din handledare. Först kommer en beskrivning    

    
        Läs mer 
    




    
        Manual för administratörer - fiske
    

    
        
        Version 2.0 2014-02-14 1 Starta NatureIT Starta en webbläsare i din PC, Mac, läsplatta eller smartphone och skriv in www.natureit.se eller www.natureit.no. Då skall du få upp en bild som ser ut så här:    

    
        Läs mer 
    




    
        Handbok Dumpa skärmen
    

    
        
        Richard J. Moore Robert L. McCormick Brad Hards Granskare: Lauri Watts Utvecklare: Richard J Moore Utvecklare: Matthias Ettrich Översättare: Stefan Asserhäll 2 Innehåll 1 Inledning 5 2 Att använda Dumpa    

    
        Läs mer 
    




    
        Snabbguide AlphaSmart NEO2
    

    
        
        Snabbguide AlphaSmart NEO2 Vers 110815 Följande nio punkter bör du behärska för att få nytta av din AlphaSmart NEO 1. Sätt in tre AA batterier. Använd medföljande skruv till att sätta fast batteriluckan.    

    
        Läs mer 
    




    
        Guide till LogMeIn. AnyWare. Så genomför du de praktiska övningarna på din AnyWare -kurs. Du är där med AnyWare! SE1311 LogMeIn Guide ALAG-UK/A.
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