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                                                                                1 Göran Lindqvist (9) Inledning Detta dokument är framtaget för att ge generell hjälp med att skapa ett PDF/A-dokument av ett Microsoft Word-dokument. Även hur man ställer in Acrobat PDF-skrivaren så man kan konvertera PDF-standardfiler till PDF/A-filer. Denna guide är baserad på Adobe Acrobat Professional version Formatet baseras på PDF/A-1 specifikation ISO Vid skapande av PDF/A-1b i Adobe Acrobat kan följande inbyggda verktyg användas: Verktyg Stöder format Rekommenderad PDF val Acrobat Professional MS Office, MS Project; MS Visio, Publisher and PDF/A-1b:2005(RGB) PDF/A-1b:2005(CMYK) Postscript Acrobat PostScript PDF/A-1b:2005(RGB) Distiller Adobe PDF Maker plug-in MS Word Lista 1 MS Word PDF/A-1b:2005(CMYK) PDF/A-1b:2005(RGB) PDF/A-1b:2005(CMYK) För mer information om formatet PDF/A-1b läs White Paper PDF/A. Länk:   Konvertera till PDF/A via Acrobat Distiller Det går att skapa PDF/A-filer från alla program som har utskriftsfunktion genom att använda Adobe PDF-skrivaren. Innan man gör det så måste man göra några enkla inställningar som jag kommer att förklara här nedan. 1. Börja med att klicka på knappen Start längs ner i vänstra hörnet i MS XP, välj menyn Inställningar klicka på Skrivare och fax. Ni kommer att se ett sådant fönster öppna sig. Se bild 1.
                                            










                                            2 Göran Lindqvist (9) Bild 1 Nu skall vi bara göra några inställningar på Adobe PDF-skrivaren, den på bilden ovan blåmärkta. 2. Högerklicka på Adobe PDF-skrivaren, du får upp en meny, välj ur menyn egenskaper och följande fönster öppnas, se bild 2.
                                            

                                            3 Göran Lindqvist (9) Bild 2 3. Klicka vidare på fliken Avancerat inringat i rött, ett nytt blad visas, längs ner i vänstra hörnet finns en knapp Standardvärden klicka på den, följande nya fönster öppnar sig, bild 3.
                                            

                                            4 Göran Lindqvist (9) Bild 3 4. Ändra värdet vid Standardinställningar: där det står Standard till PDF/A- 1b:2005(RGB), se ovan. Klicka sen på knappen OK. Klicka OK hela vägen till du kommer till bild Nu när du åter är vid bild 1 så högerklicka en gång till på Adobe PDF-skrivaren. Välj ur menyn Använd som standardskrivare. Efter du har gjort detta kommer en liten rund svart cirkel med vit bock visas vid Adobe PDF-skrivaren. Nu är det bara att använda kommandot Skriv ut i MS Word för ett word-dokument eller i Adobe Acrobat Professional på ett vanligt PDF-dokument och det kommer att konverteras till PDF/A. Detta bör också fungera på andra program, se Lista 1.
                                            

                                            5 Göran Lindqvist (9) Att konfigurera PDF Maker plug-in i word Det finns ett alternativ om man inte vill använda Adobe Distiller för MS Word. Det är att använda Adobes PDF Maker plug-in för word, dock behöver man göra några inställningar i MS Word innan man skapar sina PDF/A-dokument. Börja med i MS Word under menyn Adobe PDF Ändra konverteringsinställningar. 1. Klicka på Ändra konverteringsinställningar och följande fönster öppnas, bild4. Bild 4 2. Börja med att klicka bort de för markerade rutorna som är inringat i rött under fliken inställningar
                                            

                                            6 Göran Lindqvist (9) Bild 5 3. Fortsätt sen med att klicka på fliken Word, avmarkera sen rutorna som är inringat i rött, bild5. 4. Klicka nu på knappen avancerade inställningar under fliken inställningar, se bild 4.
                                            

                                            7 Göran Lindqvist (9) Bild 6 5. Klicka på mappen Bilder i vänster sida i det nya fönster som öppnades. Då skall du få ett fönster som ser ut som bild 6. Ändra de inringade Nedsampla till AV och klicka på knappen OK. 6. Efter du har gjort punkt 5 så är du åter tillbaka vid bild 4. Nu skall du göra den sista inställningen, titta på bild 4 där finns det något som heter Konverteringsinställningar som har ett förvalt värde; Standard. Klicka på listpilen och välj värdet PDF/A-1b:2005(RGB), klicka sen på knappen OK för att avsluta inställningarna av PDF Maker plug-in Nu är inställningarna klara och genom att välja i menyn Adobe PDF Konvertera till Adobe PDF skapas ett PDF/A-dokument av given wordfil.
                                            

                                            8 Göran Lindqvist (9) Verifiera skapad PDF/A-fil Man kan verifiera den skapade PDF/A-filen i Adobe Acrobat så den uppfyller de villkor som gäller för PDF/A genom att använda funktionen Preflight. Här nedan kommer en enkel instruktion på hur man gör en verifikation av sin skapade PDF-fil. Verifikation sker i Adobe Acrobat Professional där den skapade PDF-filen öppnas. 1. Börja med att klicka på menyn Avancerat i Adobe Acrobat välj Preflight, du får upp följande fönster, se nedan bild 7. Bild 7 2. Fönstret som öppnas heter Preflight, för att validera din skapade PDF/A-fil dubbelklickar du på Kompatibel med PDF/A-1b markeras grått i bild 7. När du har gjort det så göres en validering av din PDF/A-fil. Om validering har gått bra bör följande fönster visas bild 8 som bekräftar valideringen, grön bock betyder att inga problem finns i filen. Rött kryss betyder att filen ej uppfyller kraven för PDF/A.
                                            

                                            9 Göran Lindqvist (9) Bild 8 Hoppas att den här guiden var till hjälp för att ställa in PDF Maker och för att konfigurera Adobe PDF-skrivaren för den som vill skapa PDF/A-filer med hjälp av Adobe Acrobat Professional.
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        Lathund länkar. Skapa en intern länk som en sida
    

    
        
        Lathund länkar SiteVision hanterar enkelt olika typer av länkar: interna länkar (webbsidor som finns på egna webbplatsen) externa länkar (andras webbsidor) länkar till filer/dokument länkar till bilder    
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        Installationsanvisning för Su Officemallar 2007 För PC Word och PowerPoint
    

    
        
        1 (13) INSTALLATIONSANVISNING MS Office 2007 - Windows 2011-07-06 Installationsanvisning för Su Officemallar 2007 För PC Word och PowerPoint Innehållsförteckning Var hittar jag Su Officemallar?... 2 Är    
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        Guide till att använda Audacity för uttalsövningar
    

    
        
        Guide till att använda Audacity för uttalsövningar Victoria Johansson Humlabbet, SOL-center, Lund IT-pedagog@sol.lu.se 28 mars 2006 1 Inledning Audacity är ett program som kan användas för att spela in    
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        Anvisningar för installation och borttagning av skrivardrivrutinerna Windows PostScript och PCL utgåva 8
    

    
        
        Anvisningar för installation och borttagning av skrivardrivrutinerna Windows PostScript och PCL utgåva 8 I den här Viktigt-filen får du anvisningar om hur du installerar drivrutinerna för egen PostScript    
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        Lathund länkar. Skapa en intern länk som en sida
    

    
        
        Lathund länkar SiteVision hanterar enkelt olika typer av länkar: interna länkar (webbsidor som finns på egna webbplatsen) externa länkar (andras webbsidor) länkar till filer/dokument länkar till bilder    

    
        Läs mer 
    




    
        Integration med Vitec Express
    

    
        
        i Softphone Integration med Vitec Express Med s molnväxellösning FrontOffice och Vitecs molnbaserade affärssystem Vitec Express kan mäklare jobba i Vitec och kommunicera med kunder på ett mycket enkelt    
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        Installationsanvisning för Su Officemallar 2013 För PC
    

    
        
        1 (9) INSTALLATIONSANVISNING MS Office 2013 - Windows 2013-11-26 Installationsanvisning för Su Officemallar 2013 För PC Word och PowerPoint Innehållsförteckning Var hittar jag Su Officemallar?... 2 Är    
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        Användning av pdf Vägledningen 24-timmarswebben
    

    
        
        1 (7) Användning av pdf Version 1.1 Uppdaterad: 2007-07-03 Användning av pdf I den här checklistan får du veta hur du skapar tillgängliga pdf-dokument. Checklistan är ett extramaterial till 1. Använd gärna    
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        Användarhandledning. Procapita Vård och Omsorg Konvertering av worddokument till PDF/A 2013-11-01
    

    
        
        Procapita Vård och Omsorg Konvertering av worddokument till PDF/A 2013-11-01 Sida 2/9 Innehållsförteckning 1 Syfte...3 2 Förutsättningar...3 3 Beskrivning av konverteringen...3 4 Installation...4 5 Användarhandledning...5    
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        Acrobat 9. Adobe. Grundkurs
    

    
        
        Acrobat 9 Adobe Grundkurs Innehållsförteckning 1 Vad är Acrobat 9?...5 Kort om programmet... 5 Användningsområden... 6 Vad är PDF lite teori... 7 Starta och stänga Acrobat 9... 8 Starta programmet... 8    
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        Installera Windows Custom PostScript- eller PCL-skrivardrivrutin
    

    
        
        Installera Windows Custom PostScript- eller PCL-skrivardrivrutin I den här Viktigt-filen får du anvisningar om hur du installerar den Custom PostScript- eller PCLskrivardrivrutinen i Windows-system. Med    
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        Instruktion för konvertering av e-post i Lotus Notes med Swing PDF Converter
    

    
        
        1.2 Utgåva 1 (16) för konvertering av e-post i Lotus Notes med Swing PDF Converter Hur du väljer i Lotus Notes vad du vill konvertera... 1 Från arkivfil... 1 Från Inkorgen... 1 Från mapp... 2 Alternativ    
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        med Office 365 i Dynamics NAV 2015
    

    
        
        Arbeta Arbeta med med Office 365 i Dynamics NAV 2015 Office 365 i Dynamics NAV 2015. - En guide för att enkelt komma igång Innehåll Kom igång med Office 365 i Dynamics NAV 2015... 1 Använd Word i Dynamics    
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        Adobe ACROBAT GRUNDER
    

    
        
        Adobe ACROBAT X GRUNDER Innehållsförteckning 1 Vad är Acrobat X?...5 Kort om programmet... 5 Användningsområden... 6 Vad är PDF lite teori... 7 Starta och stänga Acrobat X... 8 Starta programmet... 8 Stänga    
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        Win95/98 Nätverks Kompendium. av DRIFTGRUPPEN
    

    
        
        Win95/98 Nätverks Kompendium av DRIFTGRUPPEN Sammanfattning Vad håller jag i handen? Detta är en lättförståelig guide till hur man lägger in och ställer in nätverket i Windows 95 och 98 Efter 6 (sex) enkla    
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        Introduktion av Quality Works 3.0
    

    
        
        Introduktion av Quality Works 3.0 Den här introduktionen vägleder dig igenom de vanligaste funktionerna i Quality Works och hur man kan använda sig av programmet för att skapa en enkel manual för sitt    

    
        Läs mer 
    




    
        Arbetshäfte Office 365 en första introduktion
    

    
        
        Arbetshäfte Office 365 en första introduktion Innehåll En introduktion för att bekanta sig med O365... 2 Skapa din profil... 2 Övning:... 3 2. Kontakter... 4 Lägg till kontakt och grupp... 4 Övning:...    
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        Fjärranslutning. Fjärranslutning med telefonmodem i W95 och W98:
    

    
        
        Fjarranslutning_ipt.doc 2001-06-08 Sidan 1 av 1 Fjärranslutning Om man vill kommunicera med en IMSE WebMaster som är ansluten till ett telefonmodem eller GSM-modem så måste man etablera en fjärranslutning    

    
        Läs mer 
    




    
        EasyConverter, version 4 Kom igång guide
    

    
        
        EasyConverter, version 4 Kom igång guide EasyConverter omvandlar olika slags källdokument till mer tillgängliga, alternativa format. Med EasyConverter kan du Skanna tryckt text direkt in i EasyConverter.    
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        Lathund för fakturaspecifikation med rapportverktyget BusinessObjects, version 4.0. Version 1.0, 2013-06-14
    

    
        
        Lathund för fakturaspecifikation med rapportverktyget BusinessObjects, version 4.0 Version 1.0, 2013-06-14 Utgivare: Trafikverket Kontakt: fakturering.jarnvag@trafikverket.se Distributör: Trafikverket,    
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        Ja, men resultatet blir inte lika bra. Det är att skapa genvägsikoner. Se anvisningar nedan:
    

    
        
        Du måste ha WinZip installerat, eller ett annat program som kan hantera filer med filtillägget zip! Du måste packa upp filen innan du kan använda ikonerna eller bilderna här. Vad är WinZip? WinZip är ett    
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        Hantering av arkivering och digitalisering
    

    
        
        Hantering av arkivering och digitalisering En instruktion med tips och trix vid arbetet med digitalisering och arkivering för ekonomer och ekonomiadministratörer. Författare: Ekonomiavdelningen År: 2018    
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        Snabbstartsguide. Verktygsfältet Snabbåtkomst Kommandona här är alltid synliga. Högerklicka på ett kommando om du vill lägga till det här.
    

    
        
        Snabbstartsguide Microsoft Word 2013 ser annorlunda ut jämfört med tidigare versioner, så vi har skapat den här guiden så att du så snabbt som möjligt ska komma igång. Verktygsfältet Snabbåtkomst Kommandona    
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        Arbeta i Sharepoint dokumenthanteringssystem
    

    
        
        Arbeta i Sharepoint dokumenthanteringssystem För att komma ifrån problemet med olika versioner av dokument ska alla webbdokument läggas in i dokumenthanteringssystemet Sharepoint. Så här laddar du upp    
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        SKAPA TRYCKFILER FRÅN MICROSOFT WORD 2007
    

    
        
        SKAPA TRYCKFILER FRÅN MICROSOFT WORD 2007 Dessa instruktioner garanterar inte korrekt skapande av dina tryckfiler. Snarare bör de betraktas som ett stöd. Om du inte är väl förtrogen med hur man skapar    
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        Installationsanvisningar VisiMIX. Ansvarig: Visi System AB Version: 2.2 Datum: 2009-02-17 Mottagare: Visi MIX kund
    

    
        
        Sida: 1(5) Installationsanvisningar VisiMIX Ansvarig: Visi System AB Version: 2.2 Datum: 2009-02-17 Mottagare: Visi MIX kund Detta dokument Detta dokument beskriver hur man installerar Visi Mix på en server.    
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        Manus för instruktionsfilm: Skapa ett filarkiv
    

    
        
        Manus för instruktionsfilm: Skapa ett filarkiv Innehåll Manus för instruktionsfilm: Skapa ett filarkiv... 1 Introduktion: startsida... 1 Vad är ett filarkiv... 2 Öppna Produktionsverktyg... 2 Lägg till    
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        Installationsanvisning för Su Officemallar 2007 För PC
    

    
        
        1 (11) INSTALLATIONSANVISNING MS Office 2007 - Windows 2013-11-26 Installationsanvisning för Su Officemallar 2007 För PC Word och PowerPoint Innehållsförteckning Var hittar jag Su Officemallar?... 2 Är    
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        Lathund Excel 2010. Nytt utseende. Skapa Nytt. Flikar
    

    
        
        Lathund Excel 2010 Nytt utseende Programfönstret i Office 2010 har ett nytt utseende. Likt Office 2003 är Arkiv tillbaka. Under Arkiv hittar du de aktiviteter som i 2007 s version finns under Offic knappen    
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        EQ Plan - Installation
    

    
        
        EQ Plan - Installation Gäller EQ Plan version 3.6 (Version 1.0. 081009) Anvisning för installationsförfarandet vid kopplingen mellan EQ Plan 3.6 och MPS i Pyramid Business Studio för användning med Microsoft    
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        1. Hur öppnar jag Polisens blanketter / formulär, trycksaker och annat som är i PDF-format?
    

    
        
        PDF-tips Vill du veta mer eller har problem med att ladda ner eller att öppna PDF-filer på polisen.se? Här får du några tips. 1. Hur öppnar jag Polisens blanketter / formulär, trycksaker och annat som    
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        Spara filer eller mappar från ett kursrums filhanterare i Blackboard 9.1
    

    
        
        Sida 1 (19) Lärplattformsprojektet Stödmaterial Författare: Pehr-Henric Danielsson Innehållsförteckning Innehållsförteckning... 1 Spara filer eller mappar från ett kursrums filhanterare i Blackboard 9.1...    
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        Komma igång med OneD. Allt på en plats
    

    
        
        Komma igång med OneD Allt på en plats I Windows 8.1 och Windows RT 8.1 kan du enkelt spara dina filer på OneDrive så att du kan nå dem från alla dina enheter, till exempel din dator, surfplatta eller telefon.    
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        batklubben.eu s hemsida
    

    
        
        batklubben.eu s hemsida redigera din sida av webbplatsen 1. Skriv in http://www.din_doman.se/admin i browserns adressfält. 2. Skriv in ditt användarnamn och lösenord i inloggningsrutan, och tryck OK. 3.    
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        Skapa en pdf-fil med hög kvalitet, lämpad för tryckning Skapa pdf-filen i en PC med Windows Skapa pdf-filen i en Mac
    

    
        
        Senast uppdaterad 2016-06-01 Biblioteket Skapa och redigera pdf-filer Vid elektronisk publicering av avhandlingar och studentarbeten (examensarbeten) ska du använda filformatet PDF (Portable Document Format).    
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        Kundfakturors sändsätt
    

    
        
        Kundfakturors sändsätt 2014-11-05. Åbergs DataSystem AB, Göran Gustafsson I version 217 som vi släppte i slutet av oktober 2014 gjorde vi en förändring på hur fakturor kunde skickas till kunderna. Till    
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        FIRSTCLASS Innehåll: Hämta klient...2 Installera klient...2 Konfigurera klient...2 Koppla upp...3 Skrivbordet...3 Mailbox...3 Presentation...3 Skapa ett nytt meddelande...4 Söka mottagare för nytt meddelande...4    
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        DGC IT Manual Citrix Desktop - Fjärrskrivbord
    

    
        
        DGC IT Manual Citrix Desktop - Fjärrskrivbord Ver 130912 Innehåll 1 Använda Citrix Desktop - Fjärrskrivbord... 2 2 Inställningar i Fjärrskrivbordet... 7 Kontrollera att de applikationer du har tillgång    
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        1. Gå till bildarkivet. (För att komma till bildarkivet klickar man på den lilla menyn i högra hörnet på navigatorn.)
    

    
        
        Lathund Bildbank Detta är en lathund för hur man ställer in och använder bildbanken. Det är tre steg man måste genomföra för att bildbanken skall fungera: sätta upp metadata på bildarkivet, lägga till    
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        Publicera material i Blackboard
    

    
        
        Marie Andersson, IKT-centrum E-post: iktcentrum@mdh.se 2012-06-25 (Bb Learn 9.1.8) Publicera material i Blackboard Innehåll Att tänka på... 2 Mappar och Lärmoduler... 2 Skapa en mapp... 2 Skapa en lärmodul...    

    
        Läs mer 
    




    
        Migrera till PowerPoint 2010
    

    
        
        I den här guiden Microsoft Microsoft PowerPoint 2010 skiljer sig rent utseendemässigt mycket, så vi har skapat den här guiden för att hjälpa dig att snabbare lära dig programmet. Här kan du läsa om de    
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        Att få inskannad text uppläst med talsyntes
    

    
        
        Att få inskannad text uppläst med talsyntes 1. Komma igång med ClaroRead Pro Starta talsyntesprogrammet 1. Gå till Startmenyn > Program > Claro Software 2. Klicka på för att starta talsyntesen. ClaroReads    
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        Symprint Snabbstartsguide
    

    
        
        Symprint Snabbstartsguide Artikelnummer: 12020, 12021, 12022 v.1 0.10 1 Innehåll Välkommen till SymPrint... 3 Installation av medföljande mjukvara:... 3 Komma igång... 4 Skapa nytt dokument från mall...    
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        Lathund för Elektronisk signatur digitalt ID
    

    
        
        Sida 1 Lathund för Elektronisk signatur digitalt ID Installation av program Adobe Acrobat DC 2 Tillverka elektronisk signatur första gången 3-12 Signera med sparad elektroniskt signatur 13-21 Sida 2 Installation    
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        Verktyget är begränsat till Microsoft Internet Explorer v 7.0 och uppåt
    

    
        
        Verktyget är begränsat till Microsoft Internet Explorer v 7.0 och uppåt 1. Inställningar / Kontaktuppgifter Uppgifter som matas in i den vyn ovan visas i sidfoten på hemsidan: 2. Skapa nya sidor Om man    
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        Handledning för att lägga in i EpiServer:
    

    
        
        www.oskarshamn.se/edit Handledning för att lägga in i EpiServer: 1. Bilder (JPG) 2. Tumnagelbilder (som kan bli stora när man klickar på dem) 3. Dokument (PDF) 4. Bildhantering (allmänt) EpiServer handböcker    
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        Installationsanvisning för Su Officemallar 2003 För PC
    

    
        
        1 (11) INSTALLATIONSANVISNING MS Office 2003 - Windows 2013-11-26 Installationsanvisning för Su Officemallar 2003 För PC Word och PowerPoint Innehållsförteckning Var hittar jag Su Officemallar?... 2 Är    
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        Dokument i klassens aktivitet
    

    
        
        Dokument i klassens aktivitet I min mall har jag ju tagit bort Aktivitetens dokument, så att eleverna inte har tillgång till dem. Min tanke med detta är att de lärare som arbetar i klassen då får en plats    

    
        Läs mer 
    




    
        Nyheter i Word 2010. Nytt utseende. Arkiv
    

    
        
        Nyheter i Word 2010 Nytt utseende Programfönstret i Office 2010 har ett nytt utseende. Likt Office 2003 är Arkiv tillbaka. Som i Office 2007 finns det flikar och grupper i det övre verktygsfältet. Arkiv    
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        ENTRÉ DOKUMENTHANTERING...
    

    
        
        Entré Innehåll ENTRÉ DOKUMENTHANTERING... - 2 - Starta Dokumenthantering... - 3 - Lägga till dokument via frågeguide... - 4 - Frågeguiden... - 5 - Lägga till dokument manuellt... - 7 - Lägg till fil...    
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        1. Gå till ungdomssidan: http://www4.idrottonline.se/iksavehof-handboll/ eller följ länken till ungdomssidan på www.savehof.se
    

    
        
        1. Gå till ungdomssidan: http://www4.idrottonline.se/iksavehof-handboll/ eller följ länken till ungdomssidan på www.savehof.se 3. Gå till det arbetsrum som du administrerar genom att välja i dropdown menyn    

    
        Läs mer 
    




    
        Lathund länkar. 1Skapa en intern länk som en sida
    

    
        
        Lathund länkar SiteVision hanterar enkelt olika typer av länkar: interna länkar (webbsidor som finns på egna webbplatsen) externa länkar (andras webbsidor) länkar till filer/dokument länkar till bilder    

    
        Läs mer 
    




    
        FUB och Klippan - Vårt webbverktyg 2014-03-01. I din webbläsare, skriv in www.fub.se/user eller klicka på Logga in längst ner på startsidan.
    

    
        
        Vårt webbverktyg Komma igång del 1 I din webbläsare, skriv in www.fub.se/user eller klicka på Logga in längst ner på startsidan. 1. Ta fram ditt användarnamn och skriv in 2. Ta fram ditt lösenord och skriv    

    
        Läs mer 
    




    
        Säkerhetsinställningar, websolen. Innehåll
    

    
        
        Innehåll 1 Säkerhetsinställningar i websolen... 2 1.1 Varför behövs detta?... 2 1.2 Instruktion, Internet Explorer 11... 2 1.2.1 Lägg till websolen som betrodd plats... 2 1.2.2 Både http och https... 4    

    
        Läs mer 
    




    
        Instruktioner för Internetanslutning
    

    
        
        Nov 2003 Instruktioner för Internetanslutning På dessa sidor finner du instruktioner för att få din bredbandsanslutning att fungera. Du behöver inte använda några inloggningsuppgifter utan är hela tiden    

    
        Läs mer 
    




    
        UochM Kundsupport 1. Du har fått ett e-mail från UochM med följande information (har du inte fått det så kontaktar du UochM):
    

    
        
        UochM Kundsupport 1 Lägg till ett nytt e-postkonto Du har fått ett e-mail från UochM med följande information (har du inte fått det så kontaktar du UochM): E-postkonto (t.ex. demo@uochm.com) Användarnamn    

    
        Läs mer 
    




    
        Introduktion till förändringar i Office 2007 och 2010... 3. Floati... 3. Infoga en bild... 4. Text... 4. Tabeller... 5
    

    
        
        Innehållsförteckning Introduktion till förändringar i Office 2007 och 2010... 3 Floati... 3 Infoga en bild... 4 Text... 4 Tabeller... 5 Ändra utseende på en tabell... 5 Officeknappen... 6 Ändra ett programs    

    
        Läs mer 
    




    
        Låt "Personlig mappfil för Office Outlook (.pst)" vara markerad. Klicka på OK
    

    
        
        Flytta Outlookobjekt med hjälp av Personlig mapp Avsnitt: Skapa en Personlig mapp i Outlook 2007 Skapa en Personlig mapp i Outlook 2010 Flytta Outlookobjekt till den personliga mappen Spara undan den Personliga    

    
        Läs mer 
    




    
        Kursvärdering. Denna manual beskriver hur du kan skapa en mapp i Fronter som heter Kursvärdering där du ladda upp reslutat från kursutvärderingar.
    

    
        
        Kursvärdering Denna manual beskriver hur du kan skapa en mapp i Fronter som heter Kursvärdering där du ladda upp reslutat från kursutvärderingar. Här finns även tips på några olika sätt att skapa en kursvärdering    

    
        Läs mer 
    




    
        SKAPA TRYCKFILER FRÅN MICROSOFT POWERPOINT 2007
    

    
        
        SKAPA TRYCKFILER FRÅN MICROSOFT POWERPOINT 2007 Dessa instruktioner garanterar inte korrekt skapande av dina tryckfiler. Snarare bör de betraktas som ett stöd. Om du inte är väl förtrogen med hur man skapar    

    
        Läs mer 
    




    
        Word-guide Introduktion
    

    
        
        Word-guide Introduktion På det kognitionsvetenskapliga programmet kommer du läsa kurser inom flera olika vetenskapsområden och för varje vetenskapsområde finns ett speciellt sätt att utforma rapporter.    

    
        Läs mer 
    




    
        Installationsanvisning för Su Officemallar 2011 För Mac Word och PowerPoint
    

    
        
        1 (7) INSTALLATIONSANVISNING MS Word 2011 - Macintosh 2011-07-08 Installationsanvisning för Su Officemallar 2011 För Mac Word och PowerPoint Innehållsförteckning Var hittar jag Su Wordmallar?... 2 Är du    

    
        Läs mer 
    




    
        Användarhantering Windows 7 I denna laboration kommer vi att skapa nya användare och grupper och titta på hur man hantera dessa.
    

    
        
        Användarhantering Windows 7 I denna laboration kommer vi att skapa nya användare och grupper och titta på hur man hantera dessa. Antal: Enskilt Material: En dator med Windows 7 (Vista, Windows 8 eller    

    
        Läs mer 
    




    
        Datakurs, grund. Thor Stone Education. Datakurs, grund. (Windows 7) Copyright Torsten Nilsson
    

    
        
        Thor Stone Education Datakurs, grund (Windows 7) 1 Efter att du slagit på strömmen till datorn och den har laddat in operativsystemet (Windows), visas skrivbordet på skärmen. Det som visas på skrivbordet    

    
        Läs mer 
    




    
        Installationsanvisning för Su Officemallar 2011 För Mac Word och PowerPoint
    

    
        
        1 (9) INSTALLATIONSANVISNING MS Word 2011 - Macintosh 2015-06-01 Installationsanvisning för Su Officemallar 2011 För Mac Word och PowerPoint Innehållsförteckning För Mac Word och PowerPoint... 1 Var hittar    

    
        Läs mer 
    




    
        Din guide till. Klientinstallation MS Driftservice
    

    
        
        Din guide till Klientinstallation MS Driftservice September 2012 Innehåll ALLMÄNT... 3 Gamla klienter... 3 Installation... 3 Vid problem... 5 inställningar för brandväggar... 6 Inställningar för Windows    

    
        Läs mer 
    




    
        Snabbguide till EpiServer CMS 5. Globalt delat innehåll. Vad är globalt delat innehåll?
    

    
        
        Snabbguide till EpiServer CMS 5 Globalt delat innehåll Vad är globalt delat innehåll? Globalt delat innehåll innebär att samma information kan visas på olika ställen på webbplatsen. När du ändrar i informationen    

    
        Läs mer 
    




    
        Blackboard learning system CE
    

    
        
        Blackboard learning system CE Inställningar (Del av studentmanual, Kap 7) 20080101 1 Inställningar Det finns vissa grundläggande krav på din dator och dess inställningar för att Blackboard ska fungera    

    
        Läs mer 
    




    
        Kom igång med. Windows 8. www.datautb.se DATAUTB MORIN AB
    

    
        
        Kom igång med Windows 8 www.datautb.se DATAUTB MORIN AB Innehållsförteckning Grunderna i Windows.... 1 Miljön i Windows 8... 2 Startskärmen... 2 Zooma... 2 Snabbknappar... 3 Sök... 4 Dela... 4 Start...    

    
        Läs mer 
    




    
        Välj vilka områden utanför linjalen som skall färgas. Välj vilka färger ScreenRuler skall använda på linjalen och områden utanför linjalen.
    

    
        
        Introduktion till ScreenRuler Tack för att du använder ScreenRuler (Vista Edition). ScreenRuler är ett PC-program som kan förstora ett avsnitt av din skärm. Detta blir ett stöd när du läser och koncentrerar    

    
        Läs mer 
    




    
        Installera kopplingstillägg i Word
    

    
        
        Installera kopplingstillägg i Word e-avrop Hjälp Online Allmänt Dokumentet beskriver hur du installerar e-avrop:s tillägg för MS-Word. Tillägg hanterar kopplingar i Worddokument och är i första hand avsett    

    
        Läs mer 
    




    
        Kundverifiering av SPs digitala signaturer
    

    
        
        2014-08-28 Utgåva 8.0 1 (12) Kundverifiering av SPs digitala signaturer SP Sveriges Tekniska Forskningsinstitut SP IT 2014-08-28 Utgåva 8.0 2 (12) Versionshistorik Författare Utgåva Datum Kommentar Fredrik    

    
        Läs mer 
    




    
        Word Grunderna 1. Om du kan det allra enklaste i Word, hoppa över uppgifterna A-E.
    

    
        
        Word Grunderna 1 Om du kan det allra enklaste i Word, hoppa över uppgifterna A-E. A Starta programmet Word. Titta på skärmen efter en bild som det finns ett W på. Tryck med musknappen snabbt två gånger    

    
        Läs mer 
    




    
        Windows 2000, Windows XP och Windows Server 2003
    

    
        
        Windows 2000, Windows XP och Windows Server 2003 "Förberedelser" på sida 3-14 "Snabbinstallation från CD-skiva" på sida 3-14 "Övriga installationssätt" på sida 3-15 "Felsökning i Windows 2000, Windows    

    
        Läs mer 
    




    
        Installationsanvisning För dig som har dynamisk IP-Adress
    

    
        
        Installationsanvisning För dig som har dynamisk IP-Adress Inomhusnod Comega FTTH-TVMC... 2 Inomhusnod Allied Telesyn img616... 4 Inomhusnod CTS HET-3109... 5 Nätverkskort... 6 Kontakter och kablar... 6    

    
        Läs mer 
    




    
        Kylmas lätta guider Till PlantWatch PRO3
    

    
        
        Kylmas lätta guider Till PlantWatch PRO3 Innehållsförteckning Ändra larmtext... 3 Skapa rapport... 5 Skriva ut rapport... 7 Skapa Epostrapport... 9 Kvittera larm... 12 Lägga till och ta bort värden ifrån    

    
        Läs mer 
    




    
        Lathund ClaroRead Plus v6
    

    
        
        Lathund ClaroRead Plus v6 sid 2. sid 3. sid 4. sid 5. sid 6. sid 7. sid 8. sid 9. sid 10. Starta ClaroRead Plus. Inställningar för verktygsraden. Välja röst och språk. Läsa upp text. Inställningar för    

    
        Läs mer 
    




    
        IdrottOnline Klubb manual medlemsregistret
    

    
        
        IdrottOnline Klubb manual medlemsregistret IDROTTONLINE KLUBB MEDLEMSREGISTRET... 2 Så loggar du in... 2 Systemets uppbyggnad... 2 Medlemmar... 3 Vad är medlemsfliken?/medlemmar... 3 Lägg till ny medlem/medlemmar...    

    
        Läs mer 
    




    
        LADDA UPP EN PDF-FIL OCH LÄNKA TILL DEN I DIN ARTIKELTEXT
    

    
        
        Joomla Guide 2.5.11 LÄNKAR LADDA UPP EN PDF & LÄNKA TILL I ARTIKEL Sida 1 av 11 LADDA UPP EN PDF-FIL OCH LÄNKA TILL DEN I DIN ARTIKELTEXT I denna guide får du lära dig att: Ladda upp ett PDF dokument på    

    
        Läs mer 
    




    
        skapa genvägar till andra sidor (externa och interna)
    

    
        
        Hotspot skapa genvägar till andra sidor (externa och interna) Du kan låta bilder och/eller text bli knappar för genvägar eller navigering. Genvägarna kan leda till en annan sida i din resurs (intern sida)    

    
        Läs mer 
    




    
        Handledning för Installation av etikettskrivare
    

    
        
        Handledning för Installation av etikettskrivare Windows 7 Expert Systems 2011 Expert Systems kundtjänst: Senast Uppdaterad: 15-02-23 Exder Etikettskrivare Windows 7 Sida 2 av 23 Innehållsförteckning 1.    

    
        Läs mer 
    




    
        Microsoft. Excel 2010. Migrera till Excel 2001. från Excel 2003
    

    
        
        I den här guiden Migrera till Excel 2001 Microsoft skiljer sig rent utseendemässigt mycket, så vi har skapat den här guiden för att hjälpa dig att snabbare lära dig programmet. Här kan du läsa om de viktigaste    

    
        Läs mer 
    




    
        Grundkurs 1 IKT Filhantering
    

    
        
        Filhantering Dan Haldin Ålands lyceum I N N E H Å L L S F Ö R T E C K N I N G Innehållsförteckning... 2 Filhantering med Windows... 3 Skapa Mappar... 4 Spara rätt... 5 Öppna sparade filer... 7 Flytta och    

    
        Läs mer 
    




    
        Installationsmanual OpenOffice 3.0
    

    
        
        Installationsmanual OpenOffice 3.0 Ursprungligen skapad av Georg Bredberg 2003-03-27 för OpenOffice 1.0 Uppdaterad och kortad 2009-01-07 för OpenOffice 3.0 av Folkbildningsnätets Fria Programvarugrupp    

    
        Läs mer 
    




    
        Office 365. Vad är det?
    

    
        
        Office 365 Vad är det? Vad är Office 365? Om du sparar i Office 365 kommer du kunna fortsätta med ditt arbete var du än är så länge du har tillgång till en dator, en smartphone eller en surfplatta och    

    
        Läs mer 
    




    
        Användarmanual - OVK. Användarmanual OVK Version 1.5 Daterad: 2014-09-09
    

    
        
        1 Användarmanual - OVK 2 Inloggning... 3 Allmänt... 4 Öppna protokoll... 6 Fylla i protokoll... 7 Skriva ut protokoll... 16 Returnera protokoll... 17 Uppföljning anmärkningar/åtgärder... 17 3 Inloggning    

    
        Läs mer 
    




    
        Laboration 2 Datorverktyg vid LiU
    

    
        
        Laboration 2 Datorverktyg vid LiU Denna laboration är tänkt att ge information om några av de grundläggande verktyg som du, som studerar vid Linköpings Universitet, kan ha nytta av. Ett tips är att läsa    

    
        Läs mer 
    




    
        EOS-Guide: Verksamhetsrapportering
    

    
        
        1 EOS-Guide: Verksamhetsrapportering Innehåll Allmänt... 1 Uppgiften... 1 Avsnitt i rapporten... 2 Egna tillägg i rapporten... 3 Inställningar och sökmöjligheter... 4 Utskrift av verksamhetsrapporten...    

    
        Läs mer 
    




    
        Switch Driver 4. Programvara för Radio Switch, JoyBox och JoyCable. Sensory Software
    

    
        
        Switch Driver 4 Programvara för Radio Switch, JoyBox och JoyCable. Sensory Software Innehåll ATT ANVÄNDA PROGRAMVARAN SWITCH DRIVER... 3 SWITCH DRIVER ANSLUTNING... 4 USB JOYSTICK KALIBRERING... 4 TESTFUNKTION...    

    
        Läs mer 
    




    
        Introduktion av Quality Works 2.4
    

    
        
        Introduktion av Quality Works 2.4 Den här introduktionen vägleder dig igenom de vanligaste funktionerna i Quality Works och hur man kan använda sig av programmet för att skapa en enkel manual för sitt    

    
        Läs mer 
    




    
        Dok nr OSF/AV-15:003, ver E Inloggning till Treserva via extern dator
    

    
        
        Inloggning till Treserva via extern dator Innehåll 1 Inloggningsalternativ... 2 1.1 Inloggning via SMS... 2 1.2 Inloggning via E-legitimation... 4 2 Utloggning... 5 3 Helskärmsläge... 6 4 Bläddra mellan    

    
        Läs mer 
    




    
        Översikt av kapitlet. Ge databasen ett lösenord. Förhindra ändringar av koden i databasen
    

    
        
        Översikt av kapitlet Ge databasen ett lösenord Förhindra ändringar av koden i databasen 10 Säkraochdelaut information I detta kapitel kommer du att få lära dig att: Tilldela ett lösenord till en databas.    

    
        Läs mer 
    




    
        Klassens aktivitet. Inställningar
    

    
        
        Klassens aktivitet Inställningar Förslag till struktur på klassens aktivitet Jag föreslår att vi till en början väljer att ha ganska lite att välja på i aktiviteten, så att det inte blir för rörigt för    

    
        Läs mer 
    




    
        I.site Webbsidesverktyg handledning
    

    
        
        I.site Webbsidesverktyg handledning Ingela Ek IT-pedagogisk utveckling Barn- och ungdomsförvaltningen Botkyrka kommun Senast uppdaterad 2007 Välkommen som webbredaktör till Botkyrka kommuns hemsidor Logga    

    
        Läs mer 
    




    
        Redigera forskarprofil i EpiServer
    

    
        
        Redigera forskarprofil i EpiServer Innehåll Logga in... 2 Navigera... 3 Favoriter... 3 Redigera innehåll på sidan... 4 Namn... 4 Signatur... 4 Är forskarstuderande... 4 Mina doktorander... 4 Visa mina    

    
        Läs mer 
    




    
        Utskick till kunder. Vitec Mäklarsystem
    

    
        
        Utskick till kunder Vitec Mäklarsystem Innehållsförteckning 1. Inledning... 2 2. Urval... 2 3. Skapa etiketter med adresser... 4 4. Utskick med e-post... 5 5. Utskick med e-post och bifogade filer... 6    

    
        Läs mer 
    




    
        Mappar och filer för webbsidor
    

    
        
        Mappar och filer för webbsidor I de4a dokument illustreras det hur du kan arbeta med mappar och filer, då du skapar webbsidor och ska publicera dem för uppgi=erna. Det visas också hur du skickar in redovisningar    

    
        Läs mer 
    




    
        Vi visar i denna guide hur man kommer igång med sin nychippade Xbox360. När vi skriver spel i denna guide så menar vi era JTAG/RGH preparerade spel.
    

    
        
        Grattis till din nychippade Xbox360. Denna guide är framställd av Xboy.se, sprid gärna denna guide, lägg upp på era hemsidor eller bloggar men glöm inte var den kommer ifrån. Var tydliga med att denna    

    
        Läs mer 
    




    
        ÄNDRA EN LÄNK. Guiden förutsätter att det finns en artikel med en redan skapad textlänk som ska ändras.
    

    
        
        Joomla Guide 2.5.11 LÄNKAR ÄNDRA EN LÄNK Sida 1 av 11 ÄNDRA EN LÄNK I denna guide får du lära dig: Ändra en länk: Ändra textlänk till en extern www adress Ändra en länk: Ändra en textlänk till en PDF-länk    

    
        Läs mer 
    




    
        Lathund för uppsatsadministratörer
    

    
        
        1 Lathund för uppsatsadministratörer godkänn publicering av uppsatser/examensarbeten från Stockholms universitet i DiVA Ansvaret för studentuppsatser i DiVA ligger hos institutionerna. Om du som DiVA-administratör    

    
        Läs mer 
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