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                                                                                1 1.2 Utgåva 1 (16) för konvertering av e-post i Lotus Notes med Swing PDF Converter Hur du väljer i Lotus Notes vad du vill konvertera... 1 Från arkivfil... 1 Från Inkorgen... 1 Från mapp... 2 Alternativ 1: Vill du ha alla mejl i en mapp till en PDF-fil med mappstruktur... 3 Alternativ 2: Vill du ha alla mejl i en mapp till en PDF-fil med portföljstruktur... 6 Alternativ 3: Vill du välja ut flera mappar till en PDF-fil med mappstruktur... 9 Alternativ 4: Vill du att varje e-post ska bli en PDF-fil Det finns olika val att välja för spara PDF-filen Inställningar i Adobe reader för att kunna öppna bilagor Radera brevlådan i Notes efter konvertering Felmeddelanden OBS! Under tiden exporten pågår kan du inte använda Lotus Notes. Hur du väljer i Lotus Notes vad du vill konvertera Från arkivfil Om du vill konvertera från en arkivfil så öppna Notes via arkivfilen, gör du åt andra hållet kan du få ett felmeddelande. Se instruktionerna nedan för export. Från Inkorgen Om du vill konvertera hela Inkorgen kan du få ett felmeddelande i Swing. Du kan lösa detta genom att skapa en ny mapp och flytta över mejlen till denna enligt: 1. Gå ner till mappar och högerklicka på musen. 2. Du får då upp ett fönster där du väljer Ny mapp (du kan döpa den till Inkorg). 3. När mappen är skapad går du upp till Inkorg igen, ställ markören på första mejlet. Håll nere Shift-tangenten och gå med markören ner till sista mejlet. 4. Nu är alla mejlen markerade, du ställer markören på vilket markerat mejl som helst och trycker ner vänsterknappen på musen och drar mejlen till den nya mappen. Nu ska alla mejl som låg i inkorg ligga i den nya mappen. Följ instruktionerna nedan för konvertering.
2 1.2 Utgåva 2 (16) Från mapp Öppna e-posten. Markera den mapp vars innehåll du vill konvertera och klicka på verktygsikonen : Vad ska konverteras? Notera att om du har markerat ett dokument i vyn när du klickar på verktygsikonen så gissar exportfunktionen att du vill konvertera bara det dokumentet: Vill du ha alla dokument i mappen får du fälla ner den val-listen och välja All documents (Alla dokument är alla dokument under mappen) innan du går vidare.
3 1.2 Utgåva 3 (16) Du kan välja vissa dokument i mappen genom att trycka Shift-tangenten eller Ctrl-tangenten och markera de dokument du vill ha, då står det ex. Vill du ha dokumenten i PDFA (arkivformat) välj i Conversion settings: PDF/A_ Olåst_Frikopia Alternativ 1: Vill du ha alla mejl i en mapp till en PDF-fil med mappstruktur Vill du ha exporten i formatet ovan gör du val enligt nedan kan även stå
4 1.2 Utgåva 4 (16) Swing väljer det resultat som blir bäst Klicka på knappen Created PDF : så körs konverteringen igång, detta kan ta en stund och du kan inte använda Notes under tiden: Markerar du Alternativet Open the PDF after conversion innebär det att PDF-filen öppnas automatiskt när den är klar vilket gör det lätt att snabbkolla att den är OK samt även spara den till disk direkt från Acrobat Reader: Om det inte öppnas automatiskt enligt ovan sparar man enligt nedan och i utforskaren öppnar dokumentet där man har lagrat det. När den är klar kan du välja att spara till disk om du inte gjort det innan. Du kan även välja att döpa om filen via Rename -länken. OBS! Kom ihåg att du måste spara filen manuellt. Om du bara stänger sidan när du är klar så försvinner allt och du får göra om allt från början! För att göra en ny konvertering måste du stänga Swing genom att trycka på Close eller stänga ner fliken.
5 1.2 Utgåva 5 (16) Resultat: Öppna bokmärken i högerkolumnen så ser du dina mappar tydligt med dokument (avsändare, ämne, datum) Du väljer storlek på texten i bokmärken genom att trycka på pilen och välja mindre eller större text. Är det för stor text ser man inte datum
6 1.2 Utgåva 6 (16) Alternativ 2: Vill du ha alla mejl i en mapp till en PDF-fil med portföljstruktur Vill du ha exporten i formatet ovan gör du val enligt nedan Swing väljer det resultat som blir bäst kan även stå
7 1.2 Utgåva 7 (16) Klicka på knappen Created PDF : så körs konverteringen igång, detta kan ta en stund och du kan inte använda Notes under tiden: Markerar du Alternativet Open the PDF after conversion innebär det att PDF-filen öppnas automatiskt när den är klar vilket gör det lätt att snabbkolla att den är OK samt även spara den till disk direkt från Acrobat Reader: Om det inte öppnas automatiskt enligt ovan sparar man enligt nedan och i utforskaren öppnar dokumentet där man har lagrat det. När den är klar kan du välja att spara till disk, skicka via epost eller kopiera till klipp-bordet. Du kan även välja att döpa om filen via Rename -länken. OBS! Kom ihåg att du måste spara filen manuellt. Om du bara stänger sidan när du är klar så försvinner allt och du får göra om allt från början!
8 1.2 Utgåva 8 (16) Resultat: För att göra en ny konvertering måste du stänga Swing genom att trycka på Close eller stänga ner fliken.
9 1.2 Utgåva 9 (16) Alternativ 3: Vill du välja ut flera mappar till en PDF-fil med mappstruktur Vill du ha exporten i formatet ovan gör du val enligt nedan Swing väljer det resultat som blir bäst kan även stå När du fyllt i Individual folders får du upp ruta nedan och kan välja de mappar du vill ha med i denna PDF-fil (OBS allt läggs i en PDF). Om du vill ha med bilagor måste du sätta en markering i Include child documents.
10 1.2 Utgåva 10 (16) Klicka på knappen Created PDF : så körs exporten igång, detta kan ta en stund och du kan inte använda Notes under tiden: Markerar du Alternativet Open the PDF after conversion innebär det att PDF-filen öppnas automatiskt när den är klar vilket gör det lätt att snabbkolla att den är OK samt även spara den till disk direkt från Acrobat Reader: Om det inte öppnas automatiskt enligt ovan sparar man enligt nedan och i utforskaren öppnar dokumentet där man har lagrat det.
11 1.2 Utgåva 11 (16) När den är klar kan du välja att spara till disk, skicka via e-post eller kopiera till klipp-bordet. Du kan även välja att döpa om filen via Rename -länken. OBS! Kom ihåg att du måste spara filen manuellt. Om du bara stänger sidan när du är klar så försvinner allt och du får göra om allt från början! För att göra en ny konvertering måste du stänga Swing genom att trycka på Close eller stänga ner fliken. Resultat: Öppna bokmärken i högerkolumnen så ser du dina mappar tydligt med dokument (avsändare, ämne, datum)
12 1.2 Utgåva 12 (16) Alternativ 4: Vill du att varje mejl ska bli en PDF-fil Vill du ha exporten med varje mejl i en PDF gör du val enligt nedan väljer det resultat som blir bäst kan även stå Swing Exportera till Separate PDF files in a folder structure alt. Separate PDF files Väljer man det alternativet måste man även ange vart filerna ska sparas: Klicka på Browse och ta fram sökvägen där du vill lagra filerna. Dessutom måste filerna namnges och de alternativ man har är dessa: Mottagare, Ärende, datum, Storlek
13 1.2 Utgåva 13 (16) Det tydligaste är i de flesta fall förmodligen Ärende! Filerna får då samma namn som mejlrubriken. OBS! kontrollera att ditt val är kvar i detta fält när du trycker på Create PDF. Klicka på knappen Created PDF : så körs konverteringen igång, detta kan ta en stund och du kan inte använda Notes under tiden: När du fått denna bild är konverteringen klar. När konverteringen är färdig har även alla filer sparats till disk så det finns ingen risk att du glömmer att spara filerna med det här alternativet! För att göra en ny konvertering måste du stänga Swing genom att trycka på Close eller stänga ner fliken. Resultat:
14 1.2 Utgåva 14 (16) Det finns olika val att välja för spara PDF-filen Hur ska exporten göras? Standardvalet är Standard_Olåst_FriKopia : Alternativen som finns tillgängliga är: Vill man ha en fil i arkivformat så väljer man PDF/A_Olåst_Frikopia Inställningar i Adobe Reader för att kunna öppna bilagor OBS! För att se bilagorna i mejlen i Adobe Reader så gå in i Redigera i Arkiv När fliken öppnas väljer du längst ner Inställningar Visa dokument i PDF/A-läge Välj alternativ Aldrig Har du inte denna val blir bilagan bara en bild.
15 1.2 Utgåva 15 (16) Radera brevlådan i Notes efter konvertering När du konverterat de mejl du vill ha kvar så är enklaste sättet att radera kontot att gå in i inotes (epost.vgregion.se) och välj Felmeddelanden Får du nedan felmeddelande så försök att välja något annat alternativ i Export from view: eller To: det är inte säkert att dokumenten du valt klarar det alternativet Får du nedan felmeddelande kontrollera att du inte redan har en flik med Swing öppen som du glömt att stänga. Har du inte detta försök en gång till.
16 1.2 Utgåva 16 (16) Får du nedan felmeddelande betyder det att konverteringen är klar men det finns dokument som inte har kunnat konverteras (det visas tyvärr inte vilket dokument det gäller). Om man väljer Show Conversion Log får man upp Om man först sparar konverteringen så kan man trycka på Convert again för att se om man kan få med det som inte tidigare konverterades.
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        Hantera dina lokala arkiv i Lotus Notes
    

    
        
        VGR IT Hantera dina lokala arkiv i Lotus Notes Om du har använt dig av arkiveringsfunktionen i Lotus Notes och har lokala arkiv sparade på datorn så kan du öppna de arkiven så länge du har en Lotus Notes    
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        Lathund för att hantera kongresshandlingar. Dator PC och Mac
    

    
        
        Lathund för att hantera kongresshandlingar Dator PC och Mac Inför och under kongressen 2015 förekommer handlingarna enbart i digital form, närmare bestämt i PDF-format. I denna lathund får du som använder    
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        Lathund för att hantera kongresshandlingar
    

    
        
        Lathund för att hantera kongresshandlingar Dator MAC Inför och under kongressen 2013 förekommer handlingarna enbart i digital form, närmare bestämt i PDF-format. I denna lathund får du som använder en    
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        Att få inskannad text uppläst med talsyntes
    

    
        
        Att få inskannad text uppläst med talsyntes 1. Komma igång med ClaroRead Pro Starta talsyntesprogrammet 1. Gå till Startmenyn > Program > Claro Software 2. Klicka på för att starta talsyntesen. ClaroReads    
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        Beställning till Husfoto. Handledning
    

    
        
        Beställning till Husfoto Handledning Datum: 13 mars 2012 Innehåll Inställningar... 2 Så här gör du en beställning... 4 Så här hämtar du materialet... 7 Hur sparas filerna?... 8 Support...11 Kortkommandon    

    
        Läs mer 
    




    
        Instruktioner för bineros webmail.
    

    
        
        Instruktioner för bineros webmail. För er som skaffat mejladress på civil2.se kommer här instruktioner på vanliga funktioner i bineros webbmejl. 1. Logga in 2. Webbmejlens innehåll 3. Börja mejla 4. Inställningar    
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        Låt "Personlig mappfil för Office Outlook (.pst)" vara markerad. Klicka på OK
    

    
        
        Flytta Outlookobjekt med hjälp av Personlig mapp Avsnitt: Skapa en Personlig mapp i Outlook 2007 Skapa en Personlig mapp i Outlook 2010 Flytta Outlookobjekt till den personliga mappen Spara undan den Personliga    
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        Guide för PDF/A Författare Avd Telefon Datum Version Sid Göran Lindqvist 0921-573 00 2006-08-16 1.1 1 (9)
    

    
        
        Göran Lindqvist 0921-573 00 2006-08-16 1.1 1 (9) Inledning Detta dokument är framtaget för att ge generell hjälp med att skapa ett PDF/A-dokument av ett Microsoft Word-dokument. Även hur man ställer in    
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        Skapa mappar, spara och hämta dokument
    

    
        
        Skapa mappar, spara och hämta dokument Övningen görs på hårddisken i mappen Mina dokument 1a Starta programmet utforskaren 1 b Huvudgrupper i utforskaren 1c Expandera huvudgrupper, enheter och mappar Skapa    
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        Lathund för att hantera kongresshandlingar
    

    
        
        Lathund för att hantera kongresshandlingar Dator PC Inför och under kongressen 2013 förekommer handlingarna enbart i digital form, närmare bestämt i PDF-format. I denna lathund får du som använder en dator/pc    
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        Gran Canaria - Arbetsbeskrivning knapplänkar (Mediator 8)
    

    
        
        Gran Canaria - Arbetsbeskrivning knapplänkar (Mediator 8) I detta exempel kommer du att lära dig Att skapa en ny presentation från början Att skapa en enkel knapp Att använda händelseinställningar, events    
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        Arbeta i Sharepoint dokumenthanteringssystem
    

    
        
        Arbeta i Sharepoint dokumenthanteringssystem För att komma ifrån problemet med olika versioner av dokument ska alla webbdokument läggas in i dokumenthanteringssystemet Sharepoint. Så här laddar du upp    

    
        Läs mer 
    




    
        med Office 365 i Dynamics NAV 2015
    

    
        
        Arbeta Arbeta med med Office 365 i Dynamics NAV 2015 Office 365 i Dynamics NAV 2015. - En guide för att enkelt komma igång Innehåll Kom igång med Office 365 i Dynamics NAV 2015... 1 Använd Word i Dynamics    
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        Läsa dokument/information i advantum
    

    
        
        Läsa dokument/information i advantum Förhandsgranskning Välj vilken funktion du vill ha på fönstret genom att klicka på knappen i fönstrets övre högra hörn. Intryckt knapp = du granskar varje dokument    
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        Användarmanual. Resultatrapportering Kurs1
    

    
        
        Användarmanual Resultatrapportering Kurs1 Skapa ett konto... 2 Lärarenkät... 3 Rapportera elevresultat... 4 Ladda ned dina resultat... 6 Ändra, ta bort eller komplettera ett resultat... 7 Glömt lösenordet...    
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        Användarhandledning pcskog Bmwin 2011
    

    
        
        Användarhandledning pcskog Bmwin 2011 Senast reviderad 2012-01-16 Utgivare pcskog AB Copyright 2012 pcskog AB All Rights Reserved Innehållsförteckning...2 1 Välkommen...2 2 pcskog BM-win konvertering 2.1    
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        E-post. A. Windows Mail. Öppna alternativ. Placera ikonen på skrivbordet.
    

    
        
        E-post A. Windows Mail Öppna alternativ Klicka på startknappen Startmenyn öppnas Klicka på Alla Program Leta reda på Windows Mail Dubbelklicka Windows Mail öppnas. Om ikonen ligger i Start-menyn Klicka    
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        en guide till version 8.0.2
    

    
        
        Lotus Notes @ BTH en guide till version 8.0.2 2(18) Innehåll Inledning... 3 Vad är Lotus Notes... 3 Nyheter i version 8... 3 Att starta klienten... 3 E-post... 5 Webbmail... 11 Kalender... 12 Kontakter    
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        Att använda talsyntesen ClaroRead Pro Version 6
    

    
        
        Att använda talsyntesen ClaroRead Pro Version 6 Talsyntesen kan läsa upp all text som går att markera. Till exempel Word-dokument, på Internet, e-post mm. Den kan även läsa PDFfiler, bilder och inskannade    
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        ENTRÉ DOKUMENTHANTERING...
    

    
        
        Entré Innehåll ENTRÉ DOKUMENTHANTERING... - 2 - Starta Dokumenthantering... - 3 - Lägga till dokument via frågeguide... - 4 - Frågeguiden... - 5 - Lägga till dokument manuellt... - 7 - Lägg till fil...    
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        Programmets startmeny ser ut så här. För att få fram menyerna Avsluta, Inställningar och Användare måste du föra markören upp till det blåa fältet.
    

    
        
        Programmets startmeny ser ut så här. För att få fram menyerna Avsluta, Inställningar och Användare måste du föra markören upp till det blåa fältet. Då du klickar på Användare öppnas denna bläddringslista.    
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        Utskick till kunder. Vitec Mäklarsystem
    

    
        
        Utskick till kunder Vitec Mäklarsystem Innehållsförteckning 1. Inledning... 2 2. Urval... 2 3. Skapa etiketter med adresser... 4 4. Utskick med e-post... 5 5. Utskick med e-post och bifogade filer... 6    
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        LADDA UPP EN PDF-FIL OCH LÄNKA TILL DEN I DIN ARTIKELTEXT
    

    
        
        Joomla Guide 2.5.11 LÄNKAR LADDA UPP EN PDF & LÄNKA TILL I ARTIKEL Sida 1 av 11 LADDA UPP EN PDF-FIL OCH LÄNKA TILL DEN I DIN ARTIKELTEXT I denna guide får du lära dig att: Ladda upp ett PDF dokument på    
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        Administrationsmanual ImageBank 2
    

    
        
        Administrationsmanual ImageBank 2 INNEHÅLL 1. Konventioner i manualen 3 2. Uppmärksamhetssymboler 3 3. Vad är imagebank SysAdmin 4 4. Guide för att snabbt komma igång 5 5. Uppgradera din imagebank 1.2    
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        Att använda talsyntesen ClaroRead Pro
    

    
        
        Att använda talsyntesen ClaroRead Pro Version 5 Talsyntesen kan läsa upp all text som går att markera. Till exempel Word-dokument, på Internet, e-post mm. Den kan även läsa PDFfiler och inskannade texter.    

    
        Läs mer 
    




    
        Introduktion av Quality Works 3.0
    

    
        
        Introduktion av Quality Works 3.0 Den här introduktionen vägleder dig igenom de vanligaste funktionerna i Quality Works och hur man kan använda sig av programmet för att skapa en enkel manual för sitt    
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        GroupWise 6.5 för Malmö Högskola av Mikael Carlsson
    

    
        
        GroupWise 6.5 för Malmö Högskola av Mikael Carlsson Kursdokumentation GroupWise för användare Sidan 1 av 25 Skicka e-post med GroupWise 3 Adressboken 4 Bilaga 5 Skapa vidarebefodran i GroupWise 6 Ta bort    

    
        Läs mer 
    




    
        Användarhandledning. Svenska Turistföreningen. Wordmallar Office 2010 2013-03-01
    

    
        
        Användarhandledning Svenska Turistföreningen Wordmallar Office 2010 2013-03-01 Inledning Nedan följer en kort instruktion om hur man går till väga för att använda STFs Wordmallar för Office 2010. Handledning    
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        Se till att posten är i Ändringsläge. Gå till rullgardinsmenyn under Föremål och välj Lägg in bild.
    

    
        
        Bilder (11) Det går att lägga en eller flera bilder till varje föremålspost. Det enklaste är att lägga in en bild, från den registrerade föremålsposten. Det går också att lägga in ett större antal bilder    
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        En guide till. FirstClass. i webbläsaren
    

    
        
        En guide till FirstClass i webbläsaren En guide till FirstClass Grundläggande funktioner Logga in i FirstClass Du når FirstClass från vilken modern webbläsare som helst, oavsett plattform (PC, Mac, smartphone    
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        Scan2Text Svensk Doc 2.0. Scan2Text Användarguide
    

    
        
        Scan2Text Svensk Doc 2.0 Scan2Text Användarguide Copyright Copyright 2004 Claro Software Ltd. Alla rättigheter är reserverade. Claro Software Ltd äger och har copyright på all teknisk dokumentation, tryckt    
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        Operativsystem - Windows 7
    

    
        
        Uppgift 5 B Operativsystem - Windows 7 Skapa mappar och undermappar Det finns olika sätt att skapa nya mappar på. Alternativ. Högerklicka på en tom yta. Håll muspekaren över Nytt. Klicka på Mapp Alternativ.    
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        Programsnickaren. Grunderna för hur du kommer igång och arbetar med Programsnickaren till Micro Rolltalk. Habilitering & Hjälpmedel
    

    
        
        Programsnickaren Grunderna för hur du kommer igång och arbetar med Programsnickaren till Micro Rolltalk Habilitering & Hjälpmedel Starta programmet När programmet är installerat, hittar du programikonen    
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        Symprint Snabbstartsguide
    

    
        
        Symprint Snabbstartsguide Artikelnummer: 12020, 12021, 12022 v.1 0.10 1 Innehåll Välkommen till SymPrint... 3 Installation av medföljande mjukvara:... 3 Komma igång... 4 Skapa nytt dokument från mall...    
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        ANVÄNDARGUIDE. ViTex
    

    
        
        ANVÄNDARGUIDE ViTex ViTex snabbguide 1. Inläsning till ViTex från inskannat dokument via kopiatorn 2. Uppläsning i ViTex 3. Navigation & Zoner 4. Ändra inställningar 5. Kontakt och Support 1. Inläsning    
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        FirstClass Hur du använder FirstClass.
    

    
        
        OPEN TEXT FirstClass Hur du använder FirstClass. Mars 2008 Peter Gustafsson, Skf Logga in på FirstClass För att starta FirstClass, dubbelklicka på FirstClass ikonen på skrivbordet eller på start-menyn.    
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        Bygg ditt eget referensbibliotek
    

    
        
        Bygg ditt eget referensbibliotek Vad är EndNote? EndNote är ett referenshanteringsprogram: - där du samlar referenser från olika databaser på ett och samma ställe - som underlättar sortering och hantering    
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        INSTÄLLNINGAR FÖR IRONCADS 2D-RITNING
    

    
        
        INSTÄLLNINGAR FÖR IRONCADS 2D-RITNING Innehållsförteckning Justera storlek och antalet decimaler för måttsättning...2 Ändra färg på ritningselement...4 Justera färg för ett enskilt element genom att byta    
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        Lathund för att arbeta med pdf
    

    
        
        Lathund för att arbeta med pdf Till Riksstämman 2016 är alla handlingar digitala, närmare bestämt i PDF-format. I den här lathunden får du som använder en PC/Mac tips och råd om hur du lättast går tillväga    
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        Scanning. Lathund. Myndighet
    

    
        
        Scanning Lathund Myndighet Innehållsförteckning Scanna in dokument... 4 Infoga scannat dokument till Combine... 6 Koppla dokument till en personakt... 9 Lägg till dokument i utredningsprocess... 13 Releasehantering    
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        Skapa en pdf-fil med hög kvalitet, lämpad för tryckning Skapa pdf-filen i en PC med Windows Skapa pdf-filen i en Mac
    

    
        
        Senast uppdaterad 2016-06-01 Biblioteket Skapa och redigera pdf-filer Vid elektronisk publicering av avhandlingar och studentarbeten (examensarbeten) ska du använda filformatet PDF (Portable Document Format).    

    
        Läs mer 
    




    
        Referenshanteringsprogrammet
    

    
        
        Referenshanteringsprogrammet Åbo Akademis bibliotek referenshantering@abo.fi RefWorks Med hjälp av RefWorks kan du: Importera referenser från olika databaser och bibliotekskataloger och skapa en egen databas    

    
        Läs mer 
    




    
        ANVÄNDARMANUAL, INTERAXO
    

    
        
        ANVÄNDARMANUAL, INTERAXO 1 VARFÖR ÄR DET OLIKA FÄRG OCH UTSEENDE PÅ MAPPARNA? Gula mappar Blå mappar Blårandiga mappar Enkla mappar som man känner igen från Utforskaren. En gul mapp kan innehålla undermappar    

    
        Läs mer 
    




    
        BLI VÄN MED DIN DATOR ENHETER MAPPAR FILER
    

    
        
        BLI VÄN MED DIN DATOR ENHETER MAPPAR FILER Innehållsförteckning ENHETER...2 MAPPAR...2 VISNINGSLÄGEN...3 SORTERING...4 MAPPAR OCH FILER...5 FILNAMN...6 FILTILLÄGG...6 FILHANTERING KOPIERA FLYTTA BYTA NAMN    

    
        Läs mer 
    




    
        Användning av pdf Vägledningen 24-timmarswebben
    

    
        
        1 (7) Användning av pdf Version 1.1 Uppdaterad: 2007-07-03 Användning av pdf I den här checklistan får du veta hur du skapar tillgängliga pdf-dokument. Checklistan är ett extramaterial till 1. Använd gärna    

    
        Läs mer 
    




    
        Uppdaterad 2010-05-11. Lathund Synpunkten för handläggare och ansvarig chef
    

    
        
        Uppdaterad 2010-05-11 Lathund Synpunkten för handläggare och ansvarig chef 1 Innehållsförteckning Handläggarens roll och ansvarsuppgifter... 3 Närmaste chefs roll och ansvarsuppgifter... 3 Praktisk handläggning    

    
        Läs mer 
    




    
        Acrobat 9. Adobe. Grundkurs
    

    
        
        Acrobat 9 Adobe Grundkurs Innehållsförteckning 1 Vad är Acrobat 9?...5 Kort om programmet... 5 Användningsområden... 6 Vad är PDF lite teori... 7 Starta och stänga Acrobat 9... 8 Starta programmet... 8    

    
        Läs mer 
    




    
        en stor bokstav och en siffra. Lösenordet får inte innehålla några tecken (!,,#,%,&)
    

    
        
        Gå in på www.lernia.se Klicka på rubriken Registrera CV 1. Fyll i dina användaruppgifter. - Skriv in din e-postadress, glöm inte att upprepa e-postadressen - Skriv in ett önskat lösenord och upprepa detta.    

    
        Läs mer 
    




    
        STEG 1 Samla referenser till ditt EndNote-bibliotek
    

    
        
        Version X6 Notera att du kan använda EndNote tillsammans med antingen OpenOffice (gäller dock ej Mac) eller Microsoft Word, men du kan inte växla mellan de två ordbehandlings-programmen, ett dokument skapat    

    
        Läs mer 
    




    
        Innehåll Uppgifter ipad utbildning
    

    
        
        Datum: 2015-03-09 Innehåll Uppgifter ipad utbildning ipad 1. Knappar 2. Hemskärmen & appar 3. Visa öppnade appar 4. Ordna appar 5. Skapa/ta bort mapp 6. Lägga till en app på ipaden 7. Ta bort en app på    

    
        Läs mer 
    




    
        Introduktion till Winbas. excel till Winbas
    

    
        
        Introduktion till Winbas excel till Winbas Skapa datakälla Första gången man gör en koppling till databasen måste man skapa en ny datakälla, denna källa kan sedan användas till flera olika kopplingar.    

    
        Läs mer 
    




    
        Office 365 Kompetens 2014 / MB
    

    
        
        Innehåll Inledning / Inställningar... 2 Inloggning...2 Koppling av mobiltelefonen / pekplatta till systemet...2 Tema...2 E-post... 2 E-post inställningar (signatur)...2 E-posthistorik samt sökning...3    

    
        Läs mer 
    




    
        Din guide till. Klientinstallation MS Driftservice
    

    
        
        Din guide till Klientinstallation MS Driftservice September 2012 Innehåll ALLMÄNT... 3 Gamla klienter... 3 Installation... 3 Vid problem... 5 inställningar för brandväggar... 6 Inställningar för Windows    

    
        Läs mer 
    




    
        Hur man lägger upp och redigerar dokument i Typo3.
    

    
        
        Hur man lägger upp och redigerar dokument i Typo3. Typo3 är ett så kallat CMS, Content Management System där du enkelt och smidigt kan lägga ut kursinformation och bilder. Detta verktyg är webbaserat vilket    

    
        Läs mer 
    




    
        Författare Version Datum. Visi System AB 2.0 2009 03 30
    

    
        
        1. Syfte Syftet med detta dokument är att beskriva hur man installerar Visi på din dator. Dokumentet är uppdelat i fyra delar: Installation Grundinställningar Kom igång med Visi Felsökning 1.1. Systemkrav    

    
        Läs mer 
    




    
        Hantering av arkivering och digitalisering
    

    
        
        Hantering av arkivering och digitalisering En instruktion med tips och trix vid arbetet med digitalisering och arkivering för ekonomer och ekonomiadministratörer. Författare: Ekonomiavdelningen År: 2018    

    
        Läs mer 
    




    
        Webbmejlens gränssnitt
    

    
        
        SoftIT Webbmejl Denna manual ger dig information om hur du använder ditt e-postkonto via webbläsaren. Webbmejlen når du via vår hemsida http://www.softit.se. Välj sedan webbmejl från menyn eller gå via    

    
        Läs mer 
    




    
        IT-system. BUP Användarmanual
    

    
        
        IT-system Användarmanual Innehållsförteckning 1. Att komma igång med... 1 1.1 Installera... 1 1.1.1 Byt databas... 1 1.1.2 Behörighet att byta databas... 2 1.2 Logga in... 3 1.2 Inloggad... 3 1.3 Logga    

    
        Läs mer 
    




    
        Kundfakturors sändsätt
    

    
        
        Kundfakturors sändsätt 2014-11-05. Åbergs DataSystem AB, Göran Gustafsson I version 217 som vi släppte i slutet av oktober 2014 gjorde vi en förändring på hur fakturor kunde skickas till kunderna. Till    

    
        Läs mer 
    




    
        Användarhandbok. Pappersfri post. Välkommen till din Brevo!
    

    
        
        Pappersfri post Användarhandbok Välkommen till din Brevo! I Brevo kan du ta emot och hantera post som du brukar få hem i din vanliga brevlåda. Du kan sortera och spara alla dina dokument och du kommer    

    
        Läs mer 
    




    
        Börja med att samla alla bilder som du vill använda till din film i en mapp under Mina dokument.
    

    
        
        Workshop Photo Story Börja med att samla alla bilder som du vill använda till din film i en mapp under Mina dokument. Tänk på att du bara får använda bilder som är OK ur upphovsrättsligt hänseende. Översikt    

    
        Läs mer 
    




    
        Lathund. Joint Collaboration AB Korta Gatan 7 171 54 Stockholm Tel. 08 28 20 30. www.interaxo.se interaxo@joint.se. Org.nr.
    

    
        
        Lathund Joint Collaboration AB Korta Gatan 7 171 54 Stockholm Tel. 08 28 20 30 www.interaxo.se interaxo@joint.se Org.nr. 556565-2590 SE INNEHÅLL LATHUND, INTERAXO... 2 1 Varför är det olika färg och utseende    

    
        Läs mer 
    




    
        Handhavande manual problemhantering
    

    
        
        av Handhavande manual problemhantering 1(9) av Flytta dina dokument från H: till OneDrive I och med att Norrtälje kommun går över till Office 365 för skolverksamheten så kommer den egna lagringsplatsen    

    
        Läs mer 
    




    
        Kundverifiering av SPs digitala signaturer
    

    
        
        2014-08-28 Utgåva 8.0 1 (12) Kundverifiering av SPs digitala signaturer SP Sveriges Tekniska Forskningsinstitut SP IT 2014-08-28 Utgåva 8.0 2 (12) Versionshistorik Författare Utgåva Datum Kommentar Fredrik    

    
        Läs mer 
    




    
        Användarmanual - OVK. Användarmanual OVK Version 1.5 Daterad: 2014-09-09
    

    
        
        1 Användarmanual - OVK 2 Inloggning... 3 Allmänt... 4 Öppna protokoll... 6 Fylla i protokoll... 7 Skriva ut protokoll... 16 Returnera protokoll... 17 Uppföljning anmärkningar/åtgärder... 17 3 Inloggning    

    
        Läs mer 
    




    
        2009-08-20. Manual för Typo3 version 4.2
    

    
        
        2009-08-20 Manual för Typo3 version 4.2 1 2 Innehåll: 1. Allmänt 4 2. Grunderna i Typo3 5 2.1 Knappar 5 2.2 Inloggning 5 2.3 Den inledande vyn 6 2.4 Sidträdet 7 3. Sidor 8 3.1 Skapa en ny sida 8 3.1.1    

    
        Läs mer 
    




    
        Synkronisera projekt med SharePoint
    

    
        
        Synkronisera projekt med SharePoint Du kan synkronisera ett lokalt projekt med ett SharePoint-bibliotek. För att det ska fungera måste du först ha lagt upp en anslutning till SharePoint i Chaos desktop,    

    
        Läs mer 
    




    
        Laboration 2 Datorverktyg vid LiU
    

    
        
        Laboration 2 Datorverktyg vid LiU Denna laboration är tänkt att ge information om några av de grundläggande verktyg som du, som studerar vid Linköpings Universitet, kan ha nytta av. Ett tips är att läsa    

    
        Läs mer 
    




    
        Kopplingar via datalänk från Winbas till Excel samt Pivottabell 1 (13)
    

    
        
        Kopplingar via datalänk från Winbas till Excel samt Pivottabell 1 (13) Skapa datakälla Första gången man gör en koppling till databasen måste man skapa en ny datakälla, denna källa kan sedan användas till    

    
        Läs mer 
    




    
        Kom igång med Livescribe Desktop
    

    
        
        Kom igång med Livescribe Desktop Installera Livescribe Desktop. Du kan använda SmartPen enbart med det medföljande pappret, men för att föra över anteckningarna till din dator och utnyttja möjligheterna    

    
        Läs mer 
    




    
        Användarmanual Brunskog Transportbokning.
    

    
        
        Användarmanual Brunskog Transportbokning. Det finns två typer av användare i Brunskog Transportbokning. En enkel användare som endast kan boka en sändning och som inte har tillgång till de övriga funktioner    

    
        Läs mer 
    




    
        IT-körkort för språklärare. Modul 9: Rätta skrivuppgifter
    

    
        
        IT-körkort för språklärare Modul 9: Rätta skrivuppgifter Innehåll I. Rätta uppgifter i Word... 3 Markera fel med färger snabbt och enkelt... 3 Använd Words rättningsverktyg skriv kommentarer... 4 Gör ändringar    

    
        Läs mer 
    




    
        Tina Alfonsson Gunilla Stenkilsson
    

    
        
        av: Tina Alfonsson Gunilla Stenkilsson INNEHÅLLSFÖRTECKNING INLEDNING... 3 INSTRUKTION TILL DIGITAL KAMERA MVC-FD73... 4 SÅ HÄR GÖR DU FÖR ATT TA/LAGRA EN BILD... 5 VISNING AV BILDER PÅ LCD-SKÄRMEN I KAMERAN...    

    
        Läs mer 
    




    
        Skapa enkäter i EvaSys
    

    
        
        Skapa enkäter i EvaSys Innan du börjar I EvaSys skiljer man på formulär (questionnaires) och enkäter (surveys). Du jobbar i fyra steg. I det första ser du till att du har en questionnaire och i det andra    

    
        Läs mer 
    




    
        Arkivering av e-post i Lotus Notes
    

    
        
        Arkivering av e-post i Lotus Notes en användarguide 2(9) Inledning Denna guide ska hjälpa dig att arkivera e-post från e-post i din Lotus Notes-klient. Guiden är skriven för version 8.5.1 av klienten och    

    
        Läs mer 
    




    
        Workshop PIM 2 - PowerPoint
    

    
        
        Workshop PIM 2 - PowerPoint Varje ny sida i bildspelet kallas för en Bild. Foton och andra bilder som man lägger in kallas för Bildobjekt. All text skrivs i Textrutor. Växlingen från en bild till nästa    

    
        Läs mer 
    




    
        Din guide till. Digitala assistenten
    

    
        
        Din guide till Digitala assistenten Dec 2012 Innehåll SÅ HÄR SÄTTER DU DIGITALA ASSISTENTEN I ARBETE... 3 Steg 1 Skapa en ny kalenderhändelse... 3 Steg 2 Välj vad du vill att Digitala assistenten ska göra...    

    
        Läs mer 
    




    
        Användarhjälp till Adobe Reader. Förtroendevalda i Strömstads kommun 2014
    

    
        
        Användarhjälp till Adobe Reader Förtroendevalda i Strömstads kommun 2014 Applikation för att läsa och hantera handlingar Som ledamot i Strömstads kommun når du kallelser till KS och KsAu på webbadressen:    

    
        Läs mer 
    




    
        Windows 8.1, hur gör jag?
    

    
        
        2014 Windows 8.1, hur gör jag? Tor Stenberg Piteå Kommun 2014-03-28 1 av 13 Innehåll Hur jobbar jag med Windows 8.1... 2 Logga in... 2 Skrivbordet och programportal... 2 Logga ut och stänga datorn... 3    

    
        Läs mer 
    




    
        Guider för specialprogrammen
    

    
        
        Guider för specialprogrammen Talsyntes: Voxit Budgie 2.3 OCR-behandling: ScanSoft OmniPage Rättstavningsprogram: Stava Rex Spell Right Läslinjal: Screen Ruler Om du vill vara säker på att kunna använda    

    
        Läs mer 
    




    
        Kleos 6.5 (Mars 2019) Nya och förbättrade funktioner. Kleos Knowledge Center. Choose a building block.
    

    
        
        Choose a building block. Kleos Knowledge Center Version av det här dokumentet : 1.05 (SW) Datum: 25 februari 2019 Kleos 6.5 (Mars 2019) Nya och förbättrade funktioner Den här sidan visar en översikt över    

    
        Läs mer 
    




    
        Imovie - Skapa ett bildspel med bilder och filmklipp
    

    
        
        Imovie - Skapa ett bildspel med bilder och filmklipp 1. Öppna programmet Imovie 2. Under arkiv - välj NYTT PROJEKT OBS!! Döp det till något bra namn! 3. Nu väljer du vilket tema - välj inget tema och klicka    

    
        Läs mer 
    




    
        Office 365 MB. Innehåll. Inledning / Inställningar... 2. Outlook (e-post)... 2. Kalender... 3. Personer (kontakter)... 5 OneDrive molnet... 5.
    

    
        
        Innehåll Inledning / Inställningar... 2 Inloggning...2 Koppling av mobiltelefonen / pekplatta till systemet...2 Ladda Office 365 till egen dator...2 Tema...2 Outlook (e-post)... 2 E-post inställningar...2    

    
        Läs mer 
    




    
        First Class ATT TÄNKA PÅ VID INSTALLATIONEN
    

    
        
        ATT TÄNKA PÅ VID INSTALLATIONEN Det händer, speciellt i datorer med spärrkort att man, trots installationen, manuellt måste ställa in adress till FirstClass servern. Detta gör man endast om ett felmeddelande    

    
        Läs mer 
    




    
        Manual till Genomförandewebben. Treserva
    

    
        
        SBG1000, v1.3, 2010-04-07 ÄLDREFÖRVALTNINGEN 2013-08-20 1 (34) Manual till Genomförandewebben Treserva Sundbybergs stad, 172 92 Sundbyberg BESÖKSADRESS Kavallerivägen 4, Rissne TELEFON 08-706 80 00 TELEFAX    

    
        Läs mer 
    




    
        Guide för pdf-formulär
    

    
        
        Guide för pdf-formulär Innehållsförteckning Rätt programvara... 3 Instruktion för automatiskt formulär... 3 Steg 1 Mall till pdf-format via Word... 3 Alternativt steg 1 Mall till pdf-format via Acrobat...    

    
        Läs mer 
    




    
        Användarhandledning för koppling av dokument
    

    
        
        nvändarhandledning Modul: lla vser: Koppla dokument i 3L 2006 1[11] nvändarhandledning för koppling av dokument Olika typer av dokument kan kopplas till poster i en 3L-databas. Exempelvis kan en eller    

    
        Läs mer 
    




    
        Guide. Webbsidor i Studentportalen. Innehåll. Uppdaterad: 2014-10-07
    

    
        
        Guide Eva Pärt-Enander, 2012-12-14 Webbsidor i Studentportalen Uppdaterad: 2014-10-07 Innehåll Webbsidor i Studentportalen... 1 Om webbsidor... 2 Lägg till en webbsida... 2 Lägg till samma webbsida på    

    
        Läs mer 
    




    
        Handledning för att lägga in i EpiServer:
    

    
        
        www.oskarshamn.se/edit Handledning för att lägga in i EpiServer: 1. Bilder (JPG) 2. Tumnagelbilder (som kan bli stora när man klickar på dem) 3. Dokument (PDF) 4. Bildhantering (allmänt) EpiServer handböcker    

    
        Läs mer 
    




    
        Lathund för BankID säkerhetsprogram
    

    
        
        Lathund för BankID säkerhetsprogram BankID säkerhetsprogram för Windows, version 4.10 Datum: 2009-11-23 Introduktion När du ska hämta ut och använda e-legitimationen BankID behöver du ha ett installerat    

    
        Läs mer 
    




    
        Kom igång med Denna korta manual hjälper dig med att komma igång med programmen Vital och ViTex.
    

    
        
        Kom igång med Denna korta manual hjälper dig med att komma igång med programmen Vital och ViTex. Kom igång med ViTre Sida 1 Kom i gång med ViTre ViTal Läshjälpen Anpassa ViTal Läshjälpen..... Sida 3 Anpassa    

    
        Läs mer 
    




    
        eller Snabbkurs i filhantering Tema: Mappar och filer i Windows samt Lagringsenheterna OBS! Endast för medlemmar i SeniorNet, Klubb Södertälje!
    

    
        
        eller Snabbkurs i filhantering Tema: Mappar och filer i Windows samt Lagringsenheterna OBS! Endast för medlemmar i SeniorNet, Klubb Södertälje! 1 Utgåva 1 Sammanställd av SeniorNet Södertälje Februari    

    
        Läs mer 
    




    
        Lathund för fakturaspecifikation med rapportverktyget BusinessObjects, version 4.0. Version 1.0, 2013-06-14
    

    
        
        Lathund för fakturaspecifikation med rapportverktyget BusinessObjects, version 4.0 Version 1.0, 2013-06-14 Utgivare: Trafikverket Kontakt: fakturering.jarnvag@trafikverket.se Distributör: Trafikverket,    

    
        Läs mer 
    




    
        Användarhantering Windows 7 I denna laboration kommer vi att skapa nya användare och grupper och titta på hur man hantera dessa.
    

    
        
        Användarhantering Windows 7 I denna laboration kommer vi att skapa nya användare och grupper och titta på hur man hantera dessa. Antal: Enskilt Material: En dator med Windows 7 (Vista, Windows 8 eller    

    
        Läs mer 
    




    
        Logga in på din hemsideadministration genom dina inloggningsuppgifter du fått.
    

    
        
        Joomla Guide 2.5.11 MENYER Sida 1 av 41 MENYER En meny är centerpunkten på en hemsida. Det är ifrån denna man utgår om man vill navigera på hemsidan. Menyer kan vara vertikala eller horisontella och är    

    
        Läs mer 
    




    
        Manual för Readsoft Online Admin användare
    

    
        
        Hogia Performance Management AB Manual för Readsoft Online Admin användare Användarinstruktion för administratörer i Readsoft Online 0 Innehåll Administratör i Readsoft Online... 2 Välkommen till Readsoft    

    
        Läs mer 
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